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PRESENTACION

Debido a la necesidad de contar con una Unidad Especializada en Combate al Secuestro
para la atencion homogénea de este ilicito en todas las entidades Federativas, que
articulen de manera armonica las funciones de inteligencia y operacién palicial, con la
aplicaciéon de equipo tecnolégico, adecuado apoyo de los servicios periciales vy la
participacion contundente del Ministerio Publico para la obtencién de la sentencias
condenatorias, el Estado de Veracruz crea la Unidad Especializada en Combate al
Secuestro dependiente de la Fiscalia General del Estado, y sus funciones principales
seran las siguientes:

Prevenir, investigar y perseguir, en todo el territorio del Estado, los delitos a que
hacen referencia los articulos 163 al 167 del Codigo Penal para el Estado de Veracruz
de Ignacio de la llave y delitos conexos, en término de las disposiciones legales que
regulan las funciones del Ministerio Pdblico.

El presente Manual de Organizacion fue elaborado tomando como base la metodologia
para la elaboracién de Manuales Administrativos, emitido por la Fiscalia General del
Estado; v que tiene como propoésito establecer las funciones y los sistemas de trabajo
de todas las areas que comprende la Unidad Especializada en Combate al Secuestro del
Estado de Veracruz.

Asi como de dotar a las areas de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro, de
un instrumento que permita unificar y coordinar los sistemas de trabajo, funcionamiento,
organizacion y operacion con la finalidad de facilitar la planeacion y control de las
funciones.

Describir los niveles de mando, tanto Administrativos como operativos de cada una de
las areas que integran la Unidad Especializada en Combate al Secuestro;

Establecer de manera clara las relaciones de autoridad, la sustitucion por ausenciay
las relaciones de coordinacion de conformidad con la estructura organica vy funcional de

la Unidad Especializada.
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ANTECEDENTES

El 21 de agosto de 2008, el Gobierno Federal, los Tres Poderes de la Unidn, Secretarios de Estado,
Gobernadores y Presidentes Municipales de toda la Republica Mexicana, Organizaciones de la
Sociedad Civil, Empresariales, Sindicales, Religiosas y Medios de Comunicacion, suscribieron el
“Acuerdo Nacional por la Seguridad, la Justicia y la Legalidad”, en el Marco de la XXIil sesion del
Consejo Nacional de Seguridad Publica que establecio en su objetivo 3.1. La obligacion de generar
una estrategia nacional e integral contra el delito de secuestro.

Lo anterior con mira a conjuntar los esfuerzos institucionales del pais a favor de la seguridad
publica y la procuracion de justicia, con la finalidad de combatir de manera sistematica y eficiente
la estructura de la delincuencia organizada en materia de secuestros, programando, organizando
e implementado eficientes y eficaces sistemas de generacion de informacion, métodos y técnicas
especiales de investigacion policial, gestion de crisis y negociacion, analisis tactico v
operaciones especializadas.

De igual forma en cumplimiento a los compromisos establecidos, en septiembre de 2008, las
instancias de procuracion de justicia del pais suscribieron “la estrategia nacional e integral contra
el delito de secuestro”.

Como una respuesta por parte del Gobierno del Estado de Veracruz para con la ciudadania y con
base a los acuerdos suscritos con el Gobierno Federal, el Gobernador Fidel Herrera Beltran, el 23
de septiembre de 2008, suscribid, “El Acuerdo por la Seguridad de los Veracruzanos”, acompafado
de Representantes de los Sectores Politicos, Sociales, Empresariales, Religiosos, Sindicales vy
Medios de Comunicaciéon, asi como Representantes del Gobierno Federal, en el cual se
comprometen a establecer una lucha frontal y contundente en contra del crimen organizado.

con base a lo anterior, el 4 de septiembre de 2008, se publicé en la Gaceta Oficial del
Gobierno de Estado el Acuerdo 57/2008 del C. Procurador General de Justicia, mediante el cual
se crea la Unidad €specializada en Combate al Secuestro, como una accién mas que refuerza
las decisiones del Gobierno del Estado en materia de Seguridad Publica y Procuracion de Justicia.

Para su adecuado funcionamiento se publicé el 17 de octubre de 2008 el Acuerdo 66/2008
del C. Procurador General de Justicia, en el que se especifica la organizacion y funcionamiento de
dicha unidad.

En la fecha de su creacién, la Unidad Especializada, estaba adscrita al Area del C. Procurador,
recibiendo instrucciones de manera directa del titular de la dependencia.

Mediante Reglamento de la Ley NUm. 852 Organica de la Procuraduria General de Justicia del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, publicado en la Gaceta Oficial nim. Ext. 367 de
fecha 17 de Noviembre de 2010, se circunscribe la Unidad Especializada en Combate al
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Secuestro a la Direccion General de la Agencia Veracruzana de Investigaciones como se menciona
a continuacion:

Articulo 150: La AVI para el ejercicio de sus atribuciones se compondra de:

I.  Un Director General quien sera el titular y de quien dependeran operativamente:
Il.  Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

Mediante Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave, publicado en la Gaceta Oficial nam. Ext. 108 de fecha 17 de Marzo de
2015, la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se transforma en un
organismo auténomo y cambia su denominacién a Fiscalia General del Estado; asimismo, se
circunscribe la Unidad Especializada en Combate al Secuestro directamente al Fiscal General con
el nivel de Direccién de Area; situacion que se indica en el Capitulo VI, Articulo 101 de este
Reglamento, que a su letra dice:

Articulo 101. La Unidad Especializada en Combate al Secuestro estara a cargo de un Director, que
sera un Fiscal Especializado, serd designado y removido por el Fiscal General.

La Unidad Especializada tendra su sede en la ciudad de Xalapa, vy su Director tendra competencia
en todo el territorio del Estado.

El presente reglamento indica en el Articulo 104, como estara conformada la estructura organica
por areas de la Direccion de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

Asi mismo el Articulo 105, indica que estard conformada por Coordinaciones, Articulo 106, del
presente reglamento sefiala su competencia territorial que a la letra dice:

“..Articulo 105. Los Coordinadores seran Fiscales Especializados, designados vy removidos por el
Fiscal General; mismos que tendran su sede en los Distritos Judiciales de Tuxpan, Xalapa, Cérdoba
y Coatzacoalcos. El Fiscal General podra, de acuerdo a las necesidades y recursos presupuestales,
crear las coordinaciones que se requieran.

Articulo 106. Para efecto de sus atribuciones establecidas en el articulo que antecede, la
competencia territorial de la Unidad Especializada y de las Coordinaciones, quedara de la manera
siguiente

I.  La Unidad Especializada en Combate al Secuestro con sede en Xalapa Veracruz, tendra
competencia en los Distritos Noveno, Décimo, Décimo Primero, Décimo Segundo y Décimo Séptimo,
sefialados en las fracciones Il y V respectivamente del articulo 19 del presente reglamento;

Il. La Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro, con Sede en Tuxpan, Veracruz, tendra
competencia en los Distritos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto, Quinto, Sexto, séptimo y Octavo,
sefialados en las fracciones | v Il del articulo 19 del presente reglamento;

ll. La Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro, con sede en cérdoba, Veracruz, tendra
competencia en los distritos Décimo Tercero, Décimo Cuarto, Décimo Quinto, Décimo Sexto,
Décimo Octavo y Décimo Noveno, sefialados en las fracciones IV y VI del articulo 19 del presente
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Reglamento; y

IV. Coatzacoalcos, Veracruz, tendra competencia en los Distritos Vigésimo y Vigésimo Primero,
sefialados en la fraccion VIl del articulo 19 del presente Reglamento.

Con fecha 18 de noviembre de 2016, mediante Gaceta Oficial Num. Ext. 462, se publica un
nuevo Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado, el cual en su capitulo
VI Articulo 113, mantiene la misma dependencia jerarquica y denominacién, asi como las
atribuciones y estructura organica ya conferidas en el anterior reglamento a la Unidad.

Con fecha 18 de noviembre de 2018, mediante Gaceta Oficial Nim. Ext. 504, se publica
un nuevo Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado, el cual en su
capitulo VIII Articulo 121, mantiene la misma dependencia jerarquica y denominacion, asi como las
atribuciones y estructura organica.

Articulo 121. La Unidad Especializada en Combate al Secuestro dependera directamente de la
persona titular de la Fiscalia General, estara a cargo de una Directora o un director que sera un
Fiscal Especializado, el cual serd nombrado y removido por aquel.

La Unidad Especializada tendra su sede en la ciudad de Xalapa v su Director o Directora tendra
competencia en todo el territorio del Estado.

El presente reglamento indica en el Articulo 122, como estard conformada la estructura organica
por areas de la Direccidn de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

Asi mismo en el Articulo 125 sefiala que, 1as Coordinaciones estaran a cargo de una Coordinadora
o un Coordinador, nombrado y removido por la persona Titular de la Fiscalia General.

Las Coordinaciones tendran su sede en los Distritos Judiciales de Tuxpan, Xalapa, Cérdoba,
Coatzacoalcos, Tantoyuca y competencia en todo el Estado.

La persona Titular de la Fiscalia General podra, de acuerdo a las necesidades, crear las
coordinaciones que se requieran mediante, acuerdo, siempre y cuando el presupuesto lo permita.
Asi como, dentro de la Jurisdiccion territorial de las sedes antes mencionadas, designar a las y los
Fiscales Especializados que se requieran por las necesidades del servicio.

Articulo 126. Cada Coordinacion, para el debido ejercicio de sus funciones, se integrara por policias
de Investigacion y se auxiliara de la Direccion de los Servicios Periciales y de la Direccion General
de la Policia Ministerial.

Articulo 127. Para efecto de las atribuciones establecidas, la competencia territorial de la Unidad
Especializada y de las Coordinaciones, quedara de la manera siguiente:

l. La Coordinaciéon Especializada en Combate al Secuestro con sede en Tantoyuca, Veracruz,
tendra competencia en los Distritos Primero, Segundo, Tercero, Cuarto y Quinto, sefialados en la
fraccion | del articulo 80 del presente Reglamento;

Il. La Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro, con sede en Tuxpan, Veracruz, tendra
competencia en los Distritos Sexto, Séptimo y Octavo, sefialados en la fraccién Il del articulo 80
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del presente Reglamento;

[ll. La Unidad Especializada en Combate al Secuestro, con sede en Xalapa, Veracruz, tendrd
competencia en los Distritos Judiciales Noveno, Décimo, Décimo Primero, Décimo Segundo vy
Décimo Séptimo, sefialados en las fracciones lll, IV vy V, respectivamente, del articulo 80 del
presente Reglamento;

IV. La Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro, con sede en Cordoba, Veracruz, tendra
competencia en los Distritos Décimo Tercero, Décimo Cuarto, Décimo Quinto, Décimo Sexto,
Décimo Octavo y Décimo Noveno, sefialados en las fracciones IV y VI del articulo 80 del presente
Reglamento, vy

V. La Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro, con sede en Coatzacoalcos, Veracruz,
tendrd competencia en los Distritos Vigésimo y Vigésimo Primero, sefialados en la fraccion VIl del
articulo 80 del presente Reglamento.
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MARCO JURIDICO

Constitucion

« Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos (Ultima Reforma 09 Agosto
2019)

e Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio de la Llave.
(Ultima Reforma 29 Julio de 2019 GO N° Ext 040

Tratados

e (Convenios y Tratados Internacionales.

Leyes

o Leyde Amparo, Reglamentaria de los Articulos 103 y 107 de la Constitucion Politica
de los Estados Unidos Mexicanos. (Ultima Reforma DOF. 15-JUN-2018).

e Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro. (Ref. 19-enero-
2018)

e Plan Nacional de Paz y Seguridad 2018-2024

e Ley Organica del Poder judicial del Estado de Veracruz de Ignacio de la llave.(Ref. 08-
febrero-2018)

e Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos para el Estado Libre y Soberano de
Veracruz de Ignacio de la Llave.(Ref. 14-agosto-2006)

e Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Ref. 2019)

Codigos

e (ddigo Nacional de Procedimientos Penales.(Ref. 17-junio-2018)

e (ddigo Penal del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. (Ref. 22-febrero-2018)

e (ddigo de Procedimientos Penales para el Estado Libre y Soberano de Veracruz de Ignacio
de la Llave. (Ref. 18-julio-2014)

e (ddigo de Procedimientos Administrativos para el Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave. (Ref. 2015)
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Reglamentos:

Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz de Ignacio de
la Llave.(Ref. 18-diciembre-2018)

Reglamento del Servicio Profesional de Carrera de la Fiscalia General del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. G.0. N° 264 del 03 de Julio de 20169.

Otros (Convenios, Acuerdos, Lineamientos, Politicas, Normas, Programas, etc.)

Convenios de Colaboracién con instancias federales de coordinacion, los estados, asi

como instituciones y organismos diversos relacionados con la procuracion de justicia.
Acuerdos Generales, Especificos y Circulares emitidos por el Fiscal General del Estado
de Veracruz.

Protocolos diversos en materia penal y procesal.
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ATRIBUCIONES

Conforme el Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del Estado de Veracruz
de Ignacio de la Llave, seiiala lo siguiente:

Articulo 121. La Unidad Especializada en Combate al Secuestro dependera directamente de la
persona titular de la Fiscalia General, estara a cargo de una Directora o un Director, que sera un
Fiscal Especializado, el cual serd nombrado y removido por aquel.

La Unidad Especializada tendra su sede en la ciudad de Xalapa, v su Director o Directora y Fiscales
Especializados tendran competencia en todo el territorio del Estado.

Articulo 123. €l Director o Directora de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro ejercera
las facultades siguientes:

|. Disefiar, proponer e impulsar politicas de apoyo, proteccién y respaldo a las victimas y sus
familiares;

Il. Formular politicas integrales sistematicas, continuas y evaluables, asi como programas vy
estrategias para el combate de las conductas previstas en la Ley General para Preveniry
Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro

lll. Ejecutar, dar seguimiento vy evaluar las politicas, estrategias y acciones contra las conductas
previstas en la Ley General para Prevenir y Sancionarlos Delitos en Materia de Secuestro y en el
presente Reglamento;

IV. Distribuira a los coordinadores actividades especificas para el cumplimiento de los fines de
prevencion, investigacion vy persecucion de las conductas previstas en la Ley General para
Prevenir y Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro;

V. Determinar criterios para la organizacion, operacion y aplicaciéon tecnolodgica de la Unidad
Especializada, de su adscripcion como de las coordinaciones, para la aplicacion de una
investigacion eficiente y eficaz;

VI. Proponer, a la persona Titular de la Fiscalia General, la celebraciéon de convenios con las
empresas de telecomunicaciones para la obtencidn de datos adicionales contenidos en la base de
datos prevista en la Ley Federal de Telecomunicaciones y sobre su uso;

VII. Acordar el despacho de los asuntos de su competencia, de las dreas administrativas vy

operativas a su cargo, asi como de las coordinaciones;
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VIII. Planear, coordinar, evaluar y vigilar que el personal a su cargo, cumpla debidamente, en
términos de las disposiciones legales aplicables, con las actividades encomendadas, levantando
las actas correspondientes en caso de detectar irregularidades, para dar vista a la Visitaduria
General 0 a la Contraloria General, segun sea el caso;

IX. Acordar con la persona Titular de la Fiscalia General, la organizacion interna de las
coordinaciones, asi como los cambios de adscripcion de acuerdo a las necesidades del servicio, del
personal a su cargo;

X. Acordar con él o la Fiscal General vy la persona Titular de la Direccion General de la Policia
Ministerial, las acciones de coordinacién y de operacién a efectuar con dependencias, publicas o
privadas, o entidades federativas;

XI. Integrar por si 0 a través de las y los Fiscales Especializados adscritos a la Unidad Especializada,
las investigaciones relacionadas con los delitos de su competencia y conexos; e intervenir en los
procesos penales, relacionados con dichas investigaciones,

Cuando existan delitos conexos, imputados comunes o relacionados, tendra facultad especial, mas
no exclusiva, para conocer de la materia;

XIl. Atraer los asuntos que conozca en materia de secuestro, y determinar si los conocera por si o
a través de los coordinadores, coordinadoras o Fiscales Especializados y Especializadas;

XIIl. Solicitar a la/el Fiscal General, autorizacion para pedir al Juez federal de control competente,
la autorizacion para practicar la intervencion de comunicaciones privadas de manera fundada v
motivada, expresando el objeto y necesidad;

XIV. Rendir, a la persona Titular de la Fiscalia General, un informe estadistico mensual respecto de
los delitos que le competen, asi como el estado que guardan, lo que debera informar de manera
cronoldgica, a través del Enlace de Estadistica e Informatica, e informarlo al Departamento de
Planeacion y Desarrollo Organizacional para efecto de cumplimiento de Indicadores de
Desempefio, v

XV. Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

Las atribuciones de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro se encuentran establecidas
en el Reglamento de la Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos en Materia de Secuestro,
con ultima reforma publicada con fecha 19 de diciembre de 2018, como a continuacion se sefiala:
Seguln el Articulo 41 y 42 del Reglamento de la Ley General para Prevenir y Sancionar los Delitos
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en Materia de Secuestro establece:

Articulo 41. Las Procuradurias deberan crear y operar unidades especiales para la investigacion de
las conductas previstas en esta Ley, que contaran con Ministerios Publicos vy Policias
Especializados, Recursos Humanos, Financieros y Materiales que requieran para su efectiva
operacion. Estas unidades se integraran con servicios periciales y técnicos especializados para el
ejercicio de su funcion.

La Procuraduria General de la Republica y las Procuradurias de las Entidades Federativas
capacitaran a su personal en materia de planeacién de investigacion.

Articulo 42. Para ser integrante y permanecer en las unidades especializadas en la investigacion
y persecucion de los delitos previstos en esta Ley sera necesario cumplir con los siguientes
requisitos:

|. Tener acreditados los requisitos de ingreso vy permanencia de la institucion respectiva, de
conformidad con la Ley General del Sistema Nacional de Seguridad Publica.

Il. Tener el perfil que establezca la Conferencia Nacional de Procuracion de Justicia y la Conferencia
Nacional de Secretarios de Seguridad Publica, respectivamente.

[1l. Aprobar los cursos de capacitacion y de actualizacién que establezca la Conferencia Nacional
de Procuracién de Justicia y la Conferencia Nacional de Secretarios de Seguridad Publica, segun
corresponda.

IV. Contar con la opinién favorable del Secretariado Ejecutivo del Sistema Nacional de Seguridad
Publica, en los casos concretos que lo requiera la institucion en la que preste o pretenda prestar
Sus servicios.

Para ingresar al servicio en las Unidades Especializadas, los aspirantes asumiran el compromiso de
sujetarse a vigilancia no intrusiva, por la autoridad competente, en cualquier tiempo de su servicio
y dentro de los cinco afos posteriores a la terminacion del servicio y de presentarse a rendir
informacion o a la realizacion de examenes de control de confianza cuando sean requeridos,

mismos que debera acreditar para continuar en el servicio.
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SECUESTRO
ENLACE DE
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ESTADISTICA €
INFORMATICA ADMINISTRATIVO
2) COORDINACIONES
ESPECIALIZADAS EN
COMBATE AL
SECUESTRO
I I
DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE
FISCALES ESPECIALIZADOS ANALISIS DE INFORMACION AS%%PQE";T(QSEE“;‘TS /ESEJ o %E'Z’;EBATI\%EC%TSOD&
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ESPEC'I:ELCIQ/-L\E?)S(AS) PLAET@;%F;PE"QEEEICO N ;?L%%N TAA% . UNIDAD CANINA
SECUESTRO
OFICINA DE || OFICINA DE DELITOS
CONTRAINTELIGENCIA CIBERNETICOS

1) UNIDAD ESPECIALIZADA EN COMBATE AL SECUESTRO: Reglamento de la Ley Organica de la F.G.E.- Titulo Segundo, Capitulo VI, Articulos 121y 122.- G.O.E. Ndm. Ext. 504.- 18 de diciembre de 2018.

2) COORDINACIONES ESPECIALIZADAS EN COMBATE AL SECUESTRO: Estaran a cargo de la/el Coordinador(a) con sede en Tantoyuca, Tuxpan, Xalapa, Cordoba y Coatzacoalcos.- Reglamento de la Ley Organica de la F.GE.-

Titulo Segundo, Capitulo VIII, Articulos 125 y 127.- G.O.E. NUm. Ext. 504.- 18 de diciembre de 2018.
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FGE

Fiscalia General

del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION
Nombre del Puesto: Director o Directora de la Unidad Especializada en Combate al
) Secuestro

Jefe inmediato: Fiscal General del Estado

Coordinadores (as), Jefes (as) de Departamentos, enlace estadistico, enlace

Subordinados
administrativo

inmediatos:

Suplencia en caso de

. El servidor publico que designe el Fiscal General del Estado.
ausencia temporal:

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de dirigir y supervisar las actividades del personal adscrito a la
Unidad Especializada en Combate al Secuestro, en la prevencion, investigacion y persecucion de los
delitos contra la libertad de las personas, en su modalidad de secuestro.

UBICACION-EN LA'ESTRUCTURA ORGANICA

FISCAL GENERAL DEL
ESTADO

DIRECTOR DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA EN
COMBATE AL SECUESTRO

COORDINADORES
ESPECIALIZADOS EN
COMBATE AL
SECUESTRO

JEFE O JEFA DEL DEPARTAMENTO DE

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE

FISCALES INFORMACION EN CUERPO TECNICO DE CUERPO TECNICO DE
ESPECIALIZADOS MATERIA DE SECUESTRO CONTROL CONTROL

JEFE O JEFA DEL

JEFE O JEFA DEL

JEFE O JEFA DEL

JEFE O JEFADE LA
UNIDAD CANINA
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Coordinar la integracion de las Carpetas de Investigacion a través de las y los Fiscales
Especializados adscritos a la Unidad Especializada, verificando que se realicen todas las
investigaciones relacionadas con los delitos de su competencia y conexos, con el fin de
lograr la captura de los presuntos delincuentes y el rescate de la victima;

2. Intervenir en los procesos penales, relacionados con las investigaciones de su competencia,
para lograr una adecuada investigacion que resulte en la recuperacion de la victima;

3. Solicitar y coordinar el apoyo de diversas autoridades, con el fin de realizar un operativo
eficiente en la busqueda v localizacion de las victimas de secuestro, v la detencion de los
presuntos delincuentes;

4. Las demas que les sefiaes otras disposiciones normativas aplicables o la Superioridad
jerarquica;
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Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Fiscal General del Estado

Recibir instrucciones los asuntos

y Acordar
relacionados con la unidad especializada y rendir los
Informes correspondientes.

La Direccion General Juridica

Atender las solicitudes de informacién requerida para
dar contestacion a los informes previos y Justificados.

€l Director General de la Policia

Ministerial.

Acordar acciones de coordinacion y operacion.

Los Coordinadores de las Unidades
Especializadas de las Sedes: Xalapa,
Tuxpan, Cdrdoba, Coatzacoalcos v
Tantoyuca

Transmitir instrucciones, delegar funciones y solicitar
asesoria o informacion.

Los Jefes de los Departamentos adscritos
a la Unidad.

Transmitir instrucciones, delegar funciones y solicitar
asesoria o informacion.

El demas personal adscrito a la Unidad.

Transmitir instrucciones, acordar acciones de

coordinacion y operacion.
COORDINACION EXTERNA

Las Dependencias y entidades de los
tres niveles de gobierno, encargadas del
combate al secuestro.

Intercambio de informacion y coadyuvar con las
diligencias en materia de secuestros.

El Juez Federal de Control

Solicitar autorizacion para practicar la intervencion
de comunicaciones privadas.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

_ DENTFICAGON

Nombre del Puesto: Auxiliar Administrativo

Jefe inmediato: glrector o Directora de la Unidad Especializada en Combate al
ecuestro

Subordinados .
Ninguno

inmediatos:

Suplencia en casode |El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada
ausencia temporal: en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de a poyar en las diferentes actividades administrativas que
se realizan en el area a la cual se encuentra adscrito, con el fin de lograr la eficiencia administrativa y
con ello lograr los objetivos de la misma.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECTOR DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA EN
COMBATE AL SECUESTRO

AUXILIAR
ADMINISTRATIVO
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Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:
1. Darles el tramite correspondiente a los diversos Oficios que se reciban en la Direccion para
su atencidn correspondiente

2. Revisar el correo Oficial de la Direccion para su tramite debido, a la correspondencia que
por ese medio se recibe.

3. Elaborar los reportes estadisticos de la Direccion para su envio a las areas
correspondientes.

Elaborar informes a solicitud del Director, para su presentacion en reuniones de trabajo

5. Elaborar Solicitudes de Autorizacion de intervencion de comunicaciones privadas para su
tramite correspondiente

6. Apovar en las diversas actividades administrativas que se requieran en el area para un
mejor desempefio de la misma;

7. Las demds que les confieran otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Titular del area que se encuentre |Revisar y dar tramite a los oficios que reciben vy

COORDINACION EXTERNA

Las diversas Areas de la Fiscalia
General del Estado,

Diligenciar las colaboraciones, oficios, solicitudes
para su tramite correspondiente.

Las dependencias vy entidades de los
tres niveles de gobierno, encargados
del delito de secuestro

Darle el tramite correspondiente a las
colaboraciones, oficios y solicitudes para su debida
atencion.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Analista Administrativo

Administrativamente: Del Director de la Unidad Especializada en
Jefe inmediato: Combate al Secuestro.
Operativamente: De la o el Enlace Administrativo

Subordinados inmediatos: [Ninguno

Suplencia en caso de El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada
ausencia temporal: en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de apoyar en las diferentes actividades administrativas que se
realizan en el drea a la cual se encuentra adscrito, brindar el apoyo administrativo a la persona titular
del puesto de Enlace Administrativo, con el fin de mantener la calidad del servicio, a través de la gestion
oportuna de los recursos financieros y materiales, para el buen desempefio operativo de la Unidad
Especializada en Combate al Secuestro.

UBICACION EN LA.ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECTOR DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA EN
COMBATE AL SECUESTRO

ANALISTA
ADMINISTRATIVO




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Elaborar érdenes de pago para realizar las comprobaciones de viaticos del personal de Ia
Unidad Especializada en Combate al Secuestro;

2. Realizar la comprobacion del combustible de la Direccion y de las Coordinaciones de la
Unidad Especializada en Combate al Secuestro;

3. Revisar los comprobantes de viaticos presentados por las diversas Coordinaciones de la
Unidad, con el fin de detectar que no presenten observaciones para su correcta
comprobacion a la Subdireccién de Recursos Financieros;

4. Coordinar con la persona titular de Enlace Administrativo, las actividades a desarrollar
conforme a los inventarios para la atencién de los inventarios;

5. Realizar la revista vehicular de la Direccién o bien de alguna coordinacion que asi lo
requiera, para su atencion correspondiente;

6. Elaborar la plantilla de personal de manera mensual para su presentacion a la
Subdireccién de Recursos Humanos, del personal adscrito y comisionado a esta Unidad;

7. Elaborar el Estado de Fuerza del personal de la Unidad en forma mensual, para su envio
al Centro de Evaluacion y Control de Confianza y a la Fiscal General de la Republica;

8. Elaborar el Anteproyecto de Presupuestos y de Indicadores de desempefio, para su
presentacién y aprobacion por parte de la Direccion de la Unidad, con el fin de integrarlo
al presupuesto de la Fiscalia General;

9. Elaborar el Reporte de Indicadores de Desempeiio en forma mensual; para su
presentacion al Departamento de Planeacion y Desarrollo Organizacional de Ila
Subdireccién de Recursos Humanos;

10. Apoyar a la persona titular de Enlace Administrativo, en la elaboracién de oficios y/o
diversos documentos que se requieran para su tramite correspondiente;

11. Apoyar a la persona titular de Enlace Administrativo en la gestion del equipamiento y/o
mobiliario para su aplicacion en el edificio de la Unidad;

12.Las demas que les confieran otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA \

CON PARA

El Titular del area del Enlace Realizar las gestiones de recursos que la Unidad
Administrativo Especializada requiera.

COORDINACION EXTERNA

PARA |

Los diversos proveedores de bienes y/o |Atender las solicitudes de bienes o de servicios
Servicios que se estén gestionando.
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Coordinadora o Coordinador Especializado en Combate al Secuestro

Jefe inmediato: Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro
_Subordllnados Fiscales Especializados y Policias de Investigacion

inmediatos:

Suplencia en casode |€| servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en
ausencia temporal: Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de coordinar y supervisar las actividades del personal que
integra la Coordinacion de la Unidad, con Sede en Xalapa, Cérdoba, Coatzacoalcos, Tuxpan y
Tantoyuca en la prevencion, investigacion y persecucion de los delitos en materia de secuestro
previstos en los articulos del Cddigo Penal del Estado de Veracruz y delitos conexos.

UBICACION EN UA-ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECTOR DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA EN
COMBATE AL SECUESTRO

COORDINADORA
/COORDINADOR
ESPECIALIZADO EN
COMBATE AL SECUESTRO

FISCALES
ESPECIALIZADOS O
ESPECIALIZADAS

POLICIAS DE
INVESTIGACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Coordinar la integracion de las Carpetas de Investigacion a través de las vy los
Fiscales Especializados adscritos a la Coordinacion, verificando que se realicen
todas las investigaciones relacionadas con los delitos de su competencia y conexos,
con el fin de lograr la captura de los presuntos delincuentes y el rescate de la
victima;

2. Intervenir en los procesos penales, relacionados con las investigaciones de su
competencia, para lograr una adecuada investigacion que resulte en la recuperacion
de la victima;

3. Solicitar y coordinar el apoyo de diversas autoridades, con el fin de realizar un
operativo eficiente en la blisqueda v localizacién de las victimas de secuestro, vy la
detencidn de los presuntos delincuentes;

4, Designar al Policia de Investigacion que comande al grupo de Policias de
investigacion en el cumplimiento de las ordenes de investigacion, con el fin de
allegarse de los elementos probatorios para una rapida localizacién de los grupos
delictivos;

5. Las demas que les seflaes otras disposiciones normativas aplicables o la
Superioridad jerarquica;
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Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

€l Director de la Unidad Especializada en
Combate al Secuestro.

Recibir asuntos

acordar  los
relacionados con la Coordinacidon Especializada de la

instrucciones vy

sede a la cual esté adscrito, asi como rendir los
informes correspondientes. Ademas, Informar Ia
determinacién del ejercicio de la accién penal en las
investigaciones iniciadas en la sede de su adscripcion.

€l Director del Centro de Informacién e
Infraestructura Tecnoldgica.

El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

Reportar la estadistica de las investigaciones iniciadas
en la sede de su adscripciéon por conducto del Enlace
de Estadistica e Informatica.

€l Director de los Servicios Periciales

Solicitar los peritos necesarios para las diligencias de
las investigaciones a su cargo.

La Direccién General Juridica.

Atender las solicitudes de informacién para los
informes previos v justificados.

La Direccion General de Administracion.

Gestionar los recursos necesarios para la operacion de
la  Coordinacién por conducto del Enlace
Administrativo.

Los Fiscales Especializados,

Los Policias de Investigacion (Analista en
Delitos Cibernéticos, Policias en
Negociacion de Crisis de Secuestro y de
Campo Operativa y Canina)

El Enlace de Andlisis de Informacion y
Contrainteligencia.

Transmitir instrucciones delegar funciones v solicitar
asesoria o informacion.

El demas personal de la sede de su
adscripcion.

Atender y acordar sobre asuntos de la Coordinacién
Especializada.

COORDINACION EXTERNA

Las Dependencias y entidades de los tres
encargados del

niveles de gobierno,
combate al secuestro.

Intercambiar informacion vy coadyuvar en las
diligencias en materia de secuestros.
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DESCRIPCION DE PUESTO

IDENTIFICACION
Nombre del Puesto: Policia de Investigacion
Jefe inmediato: Coordinadora /Coordinador Especializado en Combate al Secuestro.
Subordinados Nineuno
inmediatos: BUno.
Suplencia en casode |El servidor puablico que designe la Coordinadora/Coordinador
ausencia temporal: Especializado en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de realizar las Investigaciones Ministeriales en delitos de
Secuestro, asi como de cumplimentar las 6rdenes de presentacion, giradas por el Jefe del
Departamento de Investigaciones Ministeriales vy los Fiscales Especializados en Secuestro, asi como
las 6rdenes de aprehension giradas por el juez. Contestar oficios de investigacion, ejecutar los
Mandamientos judiciales y mandamientos ministeriales, participar en operativos especiales, ademas de
realizar guardias, vigilancias necesarias vy traslados de detenidos, para llevar a cabo las investigaciones
pertinentes para el esclarecimiento del delito.

UBICACIGN EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

Coordinadora
/Coordinador
Especializado en
Combate al Secuestro.

POLICIA DE
INVESTIGACION
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

Recibir y dar cumplimiento a las 6rdenes de investigacién, presentacion o de otra indole,
giradas por el Fiscal General, asi como las que emanen de la Autoridad Judicial;
Comandar por instrucciones superiores, las actividades llevadas a cabo por los grupos de

investigacion en materia de secuestro, con el fin de lograr una rapida recuperacion de la
victima del delito.

Detener a los presuntos responsables y de inmediato ponerlos a disposicion del Fiscal, en
los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan de oficio;

Dirigir a los Policias de investigacion en el cumplimiento de las 6rdenes de investigacién, con
el fin de allegarse de los elementos probatorios para una rapida localizacion de los grupos
delictivos;

Informar inmediatamente y por escrito al Fiscal y a sus superiores, el resultado de la
ejecucion de las 6rdenes de investigacion, presentacion o de otra indole.

Aportar al Fiscal, prueba de la existencia de los delitos v las que tiendan a demostrar la
responsabilidad de quienes en ellos participen.

Preservar los indicios y/o elementos materiales probatorios de los delitos que investiguen.

Custodiar personas, objetos, valores y documentos relacionados con la investigacion
ministerial o proceso penal respectivo.

Auxiliar a los demas miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion diversa, en
los casos urgentes, informando de inmediato a su superior jerarquico.

Pasar lista de presente puntualmente y mantener en buen estado de uso el equipo a su
cargo.

Recibir instruccién técnica v juridica e identificarse con la credencial respectiva, en el
cumplimiento de sus funciones.

Realizar las guardias de prevencién, para el control de acceso de personas ajenas a la Unidad
Especializada en Combate al Secuestro.

Salvaguardar la integridad del personal que se encuentra dentro del edificio.

Resguardar las instalaciones que ocupa la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.
Emitir medidas de seguridad que coadyuven en el correcto desarrollo de las actividades

operativas con el objeto de evitar que se vulnere la seguridad de los integrantes de la
Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

Realizar la investigacion de campo correspondiente en el proceso de investigacion del
delito de secuestro.
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17. Dar cumplimiento a las érdenes de presentacion, giradas por el Jefe de Departamento de
Investigaciones Ministeriales o los Fiscales Especializados en Secuestro.

18. Dar cumplimientos a las 6rdenes de aprehension giradas por el juez.

19. Realizar guardias en prevencion, para control de acceso de personas ajenas a la Unidad o
Coordinacién Especializada en Combate al Secuestro.

20. Salvaguardar la integridad del personal que se encuentra dentro del edificio.

21. Resguardar las instalaciones que ocupan la Unidad o Coordinacion Especializada en Combate
al Secuestro.

22. Emitir medidas de seguridad que coadyuven en el correcto desarrollo de las actividades
operativas, con el objeto de evitar que se vulnere la seguridad de los integrantes de la
Unidad 6 Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro.

23. Detener a los presuntos responsables y de inmediato ponerlos a disposicion del Fiscal, en
los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan de oficio.

24. Abstenerse de realizar presentaciones, si éstas no son acordadas por los Fiscales; cuando
sean encargados de la investigacion de los delitos.

25. Informar inmediatamente y por escrito al Fiscal v a sus superiores, el resultado de la
ejecucién de las drdenes.

26. Aportar al Fiscal, prueba de la existencia de los delitos v las que tiendan a demostrar la
responsabilidad de quienes en ellos participen.

27. Preservar inicios y/o elementos materiales probatorios de los delitos que investiguen.

28. Custodiar personas, objetivos, valores y documentos relacionados con la investigacion
ministerial o proceso penal respectivo;

29. Cumplir con las guardias y comisiones que la superioridad ordene;

30. Auxiliar a los demds miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion diversa,
en los casos urgentes informando de inmediato a su superior jerarquico;

31. Pasar lista de presente puntualmente y mantener en buen estado de uso el equipo a su
cargo.

32. Recibir instruccién técnica y juridica e identificarse con la credencial respectiva, en el
cumplimiento de sus funciones;

33. Las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables y la superioridad
jerarquica.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones y coordinar las actividades a
realizar.

El Director de la Unidad Especializada

La Coordinadora/Coordinador Especializado

Recibir instrucciones y coordinar actividades a realizar.
en Combate al Secuestro

. o o Informar sobre el avance y cumplimentacion de los
El Fiscal de Investigaciones ministeriales. | asuntos relacionados en materia de secuestro.

Los Fiscales Especializados en Secuestro.

El  Jefe del Departamento de
Investigaciones Ministeriales.

El Jefe del Departamento de Andlisis de
Informacion y Contrainteligencia.

El Jefe del Departamento de Gestién de
Crisis y Negociacion.

Atender vy acordar sobre asuntos de las investigaciones
de la Coordinacion Especializada.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna
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DESCRIPCION DE PUESTOS.

IDENTIFICACION

Jefa o Jefe del Departamento de Fiscales Especializados (as) de la

Nombre del Puesto Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Jefe inmediato: Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.
_Subord_lnados Fiscal Especializados

inmediatos:

Suplencia en casode El servidor publico que designe el Coordinador Especializado en Combate
ausencia temporal: al Secuestro de la Sede de adscripcion.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de atender todas aquellas denuncias que se presenten sobre
hechos que pudieran ser constitutivos del delito de secuestro e iniciar las indagatorias pertinentes,
con el fin de integrar las investigaciones relacionadas con los delitos de su competencia y conexos;
asi como intervenir en los procesos penales relacionados con dichas investigaciones.

UBICACION EN'LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECTOR DE LA
UNIDAD ESPECIALIZADA

EN COMBATE AL
SECUESTRO
JEFA O JEFE DEL JEFA O JEFE DEL
JEFA O JEFE DEL JEFA O JEFE DEL

DEPAFAMNTO TR DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE DEPARTAMENTO DE

FISCALES ANALISIS DE ASESORES EN MANEJO DE CUERPO TECNICO DE
ESPECIALIZADOS EN INFORMACION €N CRISIS Y NEGOCIACION CONTROL.

MATERIA DE SECUESTRO MATERIA DE SECUESTRO

FISCALES
ESPECIALIZADOS O
ESPECIALIZADAS




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Coordinar alos Fiscales Especializados, con el fin de asignar adecuadamente la integracion
de la Carpeta de Investigacion, con el fin de lograr adecuadamente el objetivo de la
investigacion;

2. Acudir a las audiencias con el objeto de participar en conjunto con los Fiscales
Especializados vy Especializadas para lograr un buen desempefio de la misma,
coadyuvando con el fiscal en la aportacién oportuna de los datos de prueba con que se
cuente, para su consideracion en el momento procesal oportuno;

3. Evaluar la calidad técnico-juridica de los E xpedientes, causas o tocas a cargo de los
Fiscales en su actuacion ante las instancias judiciales del Estado, supervisando que se
encuentren debidamente integrados, con los datos o elementos de prueba suficientes
que permitan vincular a proceso a los presuntos delincuentes;

4. Verificar que se hayan realizado todas las diligencias necesarias que permitan la
obtencion de los elementos o datos de prueba para ser presentados en audiencia en el
momento procesal oportuno;

5. Las demas que les sefiaes otras disposiciones normativas aplicables o la Superioridad
jerarquica;




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Coordinador de la Unidad Especializada
en Combate al Secuestro de la sede de su
Adscripcion.

Recibir instrucciones para el inicio de las Carpetas de
Investigacion, acordar las diligencias a practicar e
Informar el avance de la investigacion.

Los Peritos

Acordar acciones relacionadas con las diligencias de
la investigacion.

Los Policias de Investigacion (Detectives,
Policias de Investigacion en Delitos
Cibernéticos, en Negociacién de Crisis de
Secuestro, y de Campo Operativa v
Canina)

Acordar acciones relacionadas con las diligencias de
la investigacion.

Los Auxiliares de Fiscal

Transmitir instrucciones y supervisar actividades.

El Enlace de Estadistica e Informatica.
El Enlace de Andlisis de Informacion v
Contrainteligencia.

Proporcionar la informacién necesaria para la
estadistica de las investigaciones iniciadas.

COORDINACION EXTERNA

La Fiscalia General de la Republica

Recibir las Investigaciones Ministeriales que envie
por incompetencia y remitir la indagatorias en las
que se decline la competencia por encontrarse
vinculada la delincuencia organizada

Los Juzgados de Distrito

Intervenir en los juicios de amparo en que sea parte.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS.

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Fiscal Especializada/Especializado en Materia de Secuestro

Jefe o jefa del Departamento de Fiscales Especializados (as) en

Jefe inmediato: Materia de Secuestro

Subordinados . ,

. . Auxiliar de Fiscal

inmediatos:

Suplencia en casode |Elservidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en
ausencia temporal: Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de atender todas aquellas denuncias que se presenten sobre
hechos que pudieran ser constitutivos del delito de secuestro e iniciar las indagatorias pertinentes, con
el fin de integrar las investigaciones relacionadas con los delitos de su competencia y conexos; asi
como intervenir en los procesos penales relacionados con dichas investigaciones.

UBICACION EN LA'ESTRUCTURA ORGANICA

JEFA O JEFE DEL DEPTO DE
FISCALES ESPECIALIZADOS EN
LA UNIDAD ESPECIALZADA EN

COMBATE AL SECUESTRO

FISCAL
ESPECIALIZADA/ESPECIALIZAD
0 EN MATERIA DE SECUESTRO

AUXILIAR DE FISCAL




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir las denuncias que le presenten en forma oral, por escrito, a través de medios
digitales, o mediante denuncias andnimas en términos de las disposiciones
legales aplicables, sobre hechos que puedan ser constitutivos de dicho ilicito e
iniciar la investigacion correspondiente;

2. Supervisar la aplicacion y ejecucion de las medidas necesarias para impedir que se
pierdan, destruyan o alteren los datos de prueba que configuren los indicios del
posible delito, asi como cerciorarse de que se han seguido las reglas y protocolos
para la preservacion y procesamiento de éstas;

3. Solicitar la autorizacién judicial para la practica de un cateo, en razon de que el
lugar a inspeccionar sea un domicilio o una propiedad privada;

4. Establecer y solicitar a la autoridad correspondiente, las providencias precautorias,
medidas cautelares y medidas de proteccion, a favor de las victimas u ofendidos
y todas aquellas personas inmersas en un proceso relativo al delito de secuestro,
para salvaguardar su integridad;

5. Las demas que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o Ia
superioridad jerdrquica. Las demds que le sefialen otras disposiciones normativas
aplicables o la superioridad jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Departamento de Fiscales
Especializados

Recibir instrucciones para el inicio de las Carpetas de
Investigacion, acordar las diligencias a practicar e
Informar el avance de la investigacion.

Los Auxiliares del Fiscal Especializado.

Transmitir instrucciones y supervisar actividades.

El Fiscal de Investigaciones Ministeriales.

Solicitar informacion de los asuntos en materia de
secuestros, a fin de que previo analisis se ponga en
consideracion la atraccién de los mismos.

€l Director General de los Servicios
Periciales.

Solicitar Peritos en las materias que se requieran para
la debida integracion de las Carpetas de Investigacion.

€l Enlace de Estadistica e Informatica,

Proporcionar la informacion estadistica de los asuntos
que tenga conocimiento. Solicitar informacion
para poner en consideracion asuntos para su atraccion.

El Jefe del Departamento de Analisis de
Informacion y Contrainteligencia

Solicitar su intervencién para la investigacion de los
asuntos que tenga conocimiento.

El Jefe del Departamento de Gestion de
Crisis y Negociacion.

Solicitar su intervencion en los asuntos que tenga
conocimiento.

€l Enlace Administrativo.

Solicitar los insumos necesarios para el debido
desarrollo de las funciones y la tramitacion de viaticos.

COORDINACION EXTERNA

La Fiscalia General de la Republica.

Recibir las Investigaciones Ministeriales que envie
por incompetencia y remitir las indagatorias en las que
se decline la competencia por encontrarse vinculada
la delincuencia organizada.

Los Juzgados de Distrito.

Intervenir en los juicios de amparo en que sea parte.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Auxiliar de Fiscal

Jefe inmediato: Fiscal Especializado en la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

Subordinados

Ninguno
inmediatos: 8

Suplencia en casode |€l servidor publico que designe el Coordinador de la Unidad Especializada
ausencia temporal: en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de tomar las declaraciones de las personas victimas directas
o0 victimas indirectas, proyectar los acuerdos o determinaciones, hacer oficios derivados de los acuerdos
realizados, asi como llevar el control del registro de las denuncias presentadas en el libro de gobierno.

UBICACION EN LA-ESTRUCTURA ORGANICA

Fiscal Especializado

Auxiliar de Fiscal




10.

11.

12.
13.

FGE

Fiscalia General

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

Acatar todas las érdenes que les dé el Fiscal al cual auxilian, en la integracién de las Carpetas
de Investigacion, en el seguimiento de los procesos v en los procedimientos administrativos de
responsabilidad.

Asistir al Fiscal en las diligencias que deban practicarse.

Cumplir con las formalidades del procedimiento penal en la integracion de las investigaciones
ministeriales, en el proceso penal y en los procedimientos administrativos de responsabilidad.

Practicar las diligencias y actuaciones que ordene el Fiscal, observando el orden cronoldgico en
el desarrollo de sus atribuciones especificas.

Asentar en las Carpetas de Investigacion vy en los procedimientos administrativos, los datos
y las demas razones que exprese la Ley o que ordene el Fiscal.

Dar vista al Fiscal, de manera inmediata, de la pérdida, destruccion o extravio de algun
expediente que tenga bajo su responsabilidad, asi como de otro tipo de documentacion.

Tener bajo su resguardo los sellos oficiales del area de adscripcion para el desempefio de sus
funciones.

Cumplir con las guardias que les correspondan en el horario establecido.

Cuidar que en el archivo del Area a la que se encuentren adscritos, se conserven los
expedientes en buen estado, los que deberan estar inventariados y en orden numeérico
consecutivo, autorizando su consulta a quien tenga la personalidad juridica reconocida;
igualmente y por instrucciones del Fiscal, remitir las Carpetas de Investigacion a la
Superioridad, debiendo entregarlas con la formalidad de Ley, asi como las Carpetas de
Investigacion que se encuentren concluidas seran enviadas de inmediato al Archivo Central de
la Fiscalia General, en términos de la normatividad aplicable;

Coadvuvar v vigilar que se desahoguen y despachen los asuntos, exhortos, requisitorias
y correspondencia del Fiscal, dentro del menor tiempo posible, asi como llevar estricta
vigilancia del seguimiento de las indagatorias que se ventilen ante esa Autoridad.

Llevar el control en el Libro Especial de los oficios recibidos en la Unidad 6 Coordinacion
Especializada, relativos al Juicio de Amparo, vigilando que los informes solicitados se rindan
dentro del término legal.

Auxiliar al Fiscal en la elaboracion de proyectos de acuerdos, determinaciones y pedimentos.

Mantener la organizacion, orden, limpieza, control visual, disciplina y buenos habitos en su
area de trabajo.

del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

14. Recibir y agregar las promociones dirigidas al Fiscal y darle cuenta de manera inmediata,
sefialando dia y hora de recepcidn, asi como de los anexos que acompafien al expediente de la
Carpeta de Investigacion correspondiente;

15. Guardar con la debida discrecién del Area de Adscripcién, los escritos, documentos, pliegos u
objetos que por su importancia disponga la Ley aplicable, previa descripcién de los mismos.

16. Resguardar los expedientes de Carpetas de Investigacion que tengan bajo su responsabilidad.
17. Notificar en términos del Cédigo Penal, los acuerdos y determinaciones que emita el Fiscal.

18. Realizar las notificaciones de las Carpetas de Investigacion determinadas para archivo
temporal 0 no ejercicio de la accién penal, con toda oportunidad.

19. Cumplir diariamente con el correcto registro de los formatos, que al efecto se emitan en
materia de secuestro, anexandolos al expediente de la Carpeta de Investigacion e informarle
diariamente al Titular de la Unidad o Coordinacién Especializada en Combate al Secuestro.

20. Dar cuenta diariamente, en orden cronolégico, al Fiscal, sobre el estado que guardan las
indagatorias v las que se encuentren integradas, para que, conforme a derecho, sean turnadas
para su determinacion, previo estudio realizado y evitar el rezago de las mismas.

21. Asentar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno, respecto al inicio de las
indagatorias, las cuales indistintamente deberan de tener nimero progresivo, turno, nombre
del Auxiliar de Fiscal, fecha de inicio, denunciante, denunciado, probable delito, estado
procesal actualizado, evitando la duplicidad de nimeros de indagatorias sefialandolas con la
palabra «Bis».

22. Asentar en el Libro de Gobierno correspondiente, el numero progresivo de requisitorias,
exhortos y oficios de colaboracion recibidos, asi como el tramite final realizado, debiendo
anotar fecha de desahogo de los mismos.

23. Realizar correctamente las anotaciones en el Libro de Gobierno. Cuando se trate de Carpetas
de Investigacion recibidas por incompetencia.

24. Las demas que les sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

Solicitar informacion, acordar las diligencias a
El Fiscal Especializado en la Unidad practicar en las indagatorias a su cargo, supervisar la
Especializada en Combate al Secuestro integracion y determinacion de las Carpetas de
Investigacion.

La Coordinadora/Coordinador Especializado

Recibir instrucciones sobre las actividades a realizar.
en Combate al Secuestro

Los peritos Coordinar la realizacion de alguna prueba pericial

Proporcionar algin dato o informacion con relacion
a la investigacién que estén realizando.

COORDINACION EXTERNA

Los policias de investigacion.

Brindarle informacion u asesoria sobre el delito de
secuestro, asi como del procedimiento a seguir; asi
Como recabarles informacion faltante en las
denuncias presentadas.

Las Victimas directas o indirectas

Darles a conocer sus derechos constitucionales,
recabarles su declaracion en el caso de que deseen
hacerlo, con relacion al hecho o delito que se les
imputa.

Requerirles informacién o datos con relacién al delito
de secuestro que se investiga.

Los Detenidos

Los Testigos

€l Centro Estatal de Comando, Recabar informacién, asi como si cuentan con
Comunicaciones y Computo ( C4) videocamara, o registro de llamada de auxilio.

Recabar informacion relativa a videos, testimonios
Las Instituciones Bancarias del personal, y todas aquellas diligencias que puedan
servir en la investigacion.

Recabar informacion con relacién a cuentas bancarias
La Comision Nacional Bancaria y de Valores de los presuntos imputados; asi como para el
aseguramiento de cuentas bancarias.

Recabar informaciéon relativa a la posesion o
propiedad de algin inmueble; asi como para el
aseguramiento de inmuebles.

El Registro Publico de la Propiedad y del
Comercio.

Recabar informacién sobre alglin detenido, que aun
se encuentre en las instalaciones; en caso de tener
mandamientos Judiciales pendientes de ejecutar,

proceder conforme a Derecho Corresponda.

Las Dependencias Federales




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION |

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion

Jefe inmediato: El Titular del Area en la que se encuentre adscrito.

Subordinados ,

. . Ninguno

inmediatos:

Suplencia en casode |El servidor publico que designe el Coordinador de la Unidad
ausencia temporal: Especializada en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de realizar las Investigaciones Ministeriales en delitos de
Secuestro, asi como de cumplimentar las ordenes de presentacion, giradas por el Jefe del
Departamento de Investigaciones Ministeriales y los Fiscales Especializados en Secuestro, asi como
las 6rdenes de aprehension giradas por el juez. Contestar oficios de investigacion, ejecutar los
Mandamientos judiciales y mandamientos ministeriales, participar en operativos especiales, ademas de
realizar guardias, vigilancias necesarias y traslados de detenidos, para llevar a cabo las investigaciones
pertinentes para el esclarecimiento del delito.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

Coordinadora
/Coordinador
Especializado en
Combate al Secuestro.

POLICIA DE
INVESTIGACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir y dar cumplimiento a las 6rdenes de investigacion, presentacion o de otra indole,
giradas por el Fiscal General, asi como las que emanen de la Autoridad Judicial.

2. Detener a los presuntos responsables y de inmediato ponerlos a disposicion del Fiscal, en
los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan de oficio.

3. Abstenerse de realizar presentaciones, si éstas no son acordadas por los Fiscales;
cuando sean encargados de la investigacion de delitos.

4. Informar inmediatamente y por escrito al Fiscal v a sus superiores, el resultado de la
ejecucion de las 6rdenes de investigacion, presentacion o de otra indole.

5. Aportar al Fiscal, prueba de la existencia de los delitos y las que tiendan a demostrar la
responsabilidad de quienes en ellos participen.
Preservar los indicios y/o elementos materiales probatorios de los delitos que investiguen.

Custodiar personas, objetos, valores y documentos relacionados con la investigacion
ministerial o proceso penal respectivo.

8. Auxiliar a los demas miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion diversa,
en los casos urgentes, informando de inmediato a su superior jerarquico.

9. Pasar lista de presente puntualmente y mantener en buen estado de uso el equipo a su
cargo.

10. Recibir instruccion técnica v juridica e identificarse con la credencial respectiva, en el
cumplimiento de sus funciones.

11.Realizar las guardias de prevencion, para el control de acceso de personas ajenas a la
Unidad Especializada en Combate al Secuestro.
12.Salvaguardar la integridad del personal que se encuentra dentro del edificio.

13.Resguardar las instalaciones que ocupa la Unidad Especializada en Combate al
Secuestro.

14. Emitir medidas de seguridad que coadyuven en el correcto desarrollo de las actividades
operativas con el objeto de evitar que se vulnere la seguridad de los integrantes de la
Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

15.Realizar la investigacion de campo correspondiente en el proceso de investigacion del
delito de secuestro.

16. Dar cumplimiento a las érdenes de presentacion, giradas por el Jefe de Departamento de
Investigaciones Ministeriales o los Fiscales Especializados en Secuestro.

17.Dar cumplimientos a las 6rdenes de aprehension giradas por el juez.
18. Realizar guardias en prevencion, para control de acceso de personas ajenas a la Unidad




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

o Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro.

19. Salvaguardar la integridad del personal que se encuentra dentro del edificio.
20.Resguardar las instalaciones que ocupan la Unidad o Coordinaciéon Especializada en
Combate al Secuestro.

21. Emitir medidas de seguridad que coadyuven en el correcto desarrollo de las actividades
operativas, con el objeto de evitar que se vulnere la seguridad de los integrantes de la
Unidad 6 Coordinacion Especializada en Combate al Secuestro.

22.Detener a los presuntos responsables vy de inmediato ponerlos a disposicion del Fiscal, en
los casos de flagrancia y tratandose de delitos que se persigan de oficio.

23. Abstenerse de realizar presentaciones, si éstas no son acordadas por los Fiscales; cuando
sean encargados de la investigacion de los delitos.

24.Informar inmediatamente y por escrito al Fiscal v a sus superiores, el resultado de la
ejecucion de las 6rdenes.

25. Aportar al Fiscal, prueba de la existencia de los delitos vy las que tiendan a demostrar la
responsabilidad de quienes en ellos participen.

26. Preservar inicios y/o elementos materiales probatorios de los delitos que investiguen.

27.Custodiar personas, objetivos, valores y documentos relacionados con la investigacion
ministerial o proceso penal respectivo;

28. Cumplir con las guardias y comisiones que la superioridad ordene;

29. Auxiliar a los demas miembros de la Policia, aun cuando pertenezcan a jurisdiccion diversa,
en los casos urgentes infermando de inmediato a su superior jerarquico;

30. Pasar lista de presente puntualmente y mantener en buen estado de uso el equipo a su
cargo.

31.Recibir instruccion técnica v juridica e identificarse con la credencial respectiva, en el
cumplimiento de sus funciones;

32.Realizar todas aquellas actividades que contribuyan al correcto desempeno de sus
funciones;

33.Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables y la
superioridad jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Director de la Unidad Especializada.

€l Coordinador Especializado en Combate al
Secuestro.

El Jefe de la Policia de Investigacion.

Recibir instrucciones y coordinar las actividades a
realizar.

El Fiscal Especializado

Informar sobre el avance y cumplimentacion de los
asuntos relacionados en materia de secuestro.

Los Fiscales Especializados en Secuestro.

El Jefe del Departamento de Fiscales
Especializados

El Jefe del Departamento de Analisis de
Informacién en materia de secuestro

El Jefe del Departamento de Crisis y
Negociacion.

Atender vy acordar sobre asuntos de las

investigaciones de la Coordinacion Especializada.

COORDINACION EXTERNA

Los familiares de las victimas.

Requerir informacion que puedan proporcionar para
una rapida atencion de las victimas secuestradas

Las Dependencias y entidades de los tres
niveles de gobierno, involucradas en el
combate al secuestro.

Mejorar los alcances vy actualizar las estrategias en
materia de operaciones de intervencion.
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefa o Jefe de la Unidad Canina

Jefe inmediato: Coordinadora /Coordinador Especializado en Combate al Secuestro

Subordinados

. . Policia de investigacion
inmediatos:

Suplencia en casode |Elservidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de llevar a cabo acciones de rescate, con el fin de lograr
una rapida localizacion y rescate de las victimas secuestradas con el fin de evitar dafos en su
salud. Asi como busqueda de posibles Victimas de Secuestro que fueran inhumados de manera
clandestina,

UBICACION"EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFA JEFE DE LA UNIDAD
CANINA

POLICIA DE
INVESTIGACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Colaborar con los peritos en la busqueda y localizacion de posibles victimas de secuestro, a
través del apoyo de equipo canino, que permita identificar los restos o cuerpos, con posibles
victimas denunciadas;

2. Realizar la busqueda de posibles victimas de secuestro que fueran inhumados de manera
clandestina, con el apoyo de equipo canino, con el fin de poder identificar entre ellos, si
existe alguno con denuncia de secuestro o desaparecido;

3. Las demds que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Director de la Unidad Especializada en Recibir instrucciones para la busqueda de victimas
Combate al Secuestro. que fueran inhumadas

COORDINACION EXTERNA
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Policia de Investigacion

Jefe inmediato: Jefa o Jefe de la Unidad Canina

Subordinados inmediatos: Ninguno

Suplencia en casode El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en
ausencia temporal: Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de llevar a cabo acciones de rescate, busqueda de posibles
VVictimas de Secuestro que fueran inhumados de manera clandestina.

UBICACION-EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFA O JEFE DE LA UNIDAD
CANINA

POLICIA DE
INVESTIGACION
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Realizar la busqueda de posibles Victimas de Secuestro, aplicando los protocolos de
investigacion establecidos en materia de secuestro;

2. Participar en la busqueda de posibles Victimas de Secuestro que fueran inhumadas de
manera clandestina, acompafados de los peritos de la Direccion General de Servicios
Periciales adscritos a la Unidad Especializada en Combate al Secuestro asi como aquellos
peritos de la Direccion General de Servicios Periciales de los cuales se requiriera su
especializacion.

3. Participar en los Operativos que se establezcan por instrucciones del Director o del
Coordinador, con el fin de detectar posibles victimas de secuestro;

4. Informar al Jefe de la Unidad Canina, de los hallazgos e indicios localizados, con el fin de
mantenerlo informado de las actividades realizadas;

5. Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones para la busqueda de victimas

El Director de la Unidad Especializada. )
que fueran inhumadas

El Coordinador de la Unidad Especializada en
Combate al Secuestro.
El Jefe de la Unidad canina

Recibir instrucciones y coordinar las actividades a
realizar.

Informar sobre el avance y cumplimentacion de los

El Fiscal Especializado asuntos relacionados en materia de secuestro.

COORDINACION EXTERNA




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefa o Jefe del Departamento de Andlisis de Informacion en Materia
de Secuestro

Jefe inmediato: Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro

_Subord.inados Plataforma México, oficina de contrainteligencia, oficina de analisis
inmediatos: tactico, oficina de delitos cibernéticos

Suplencia en casode |Elservidor publico que designe el Coordinador de la Unidad Especializada
ausencia temporal: en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de supervisar el analisis de la informacién recabada, asi como Ia
elaboracion de mapas y panoramas delictivos, de la actualizacién de la base de datos que permita la
identificacion de personas y organizaciones dedicadas al secuestro a fin de optimizar la investigacién
policial que se realiza en la Unidad Especializada en coordinacién con la policia de investigacion, asi como
instancias relacionadas con la persecucion del delito de secuestro.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECTOR O DIRECTORA DE
LA UNIDAD ESPECIALIZADA
EN COMBATE AL SECUESTRO

JEFE O JEFA DEL
DEPARTAMENTO DE ANALISIS]
DE INFORMACION EN
MATERIA DE SECUESTRO

PLATAFORMA MEXICO | [JEFA O JEFE DE LA OFICINA DE| |JEFA O JEFE DE LA OFICINA DE| ||EFA O JEFE DE LA OFICINA DE
CONTRAINTELIGENCIA ANALISIS TACTICO DELITOS CIBERNETICOS




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Realizar el analisis de la informacion que se obtenga, con el propdsito de sugerir
oportunamente a los Fiscales Especializados, las lineas de investigacion que
pueden aportar datos o elementos de prueba en el proceso de investigacion;

2. Disefnar mapas delictivos que permitan conocer el area de operaciones de los
presuntos delincuentes, para ser considerados por los Fiscales Especializados en el
proceso de investigacion;

3. Estudiar v disefar las diversas conductas delictivas que permita a los Fiscales
Especializados, conocer la forma de operacion de los mismos, y considerarlos en los
operativos que se implementen;

4. Las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables y la
superioridad jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION
COORDINACION INTERNA

El Director de la Unidad Especializada.
€l Coordinador de la Unidad Especializada en
Combate al Secuestro.

Recibir instrucciones y coordinar las actividades a
realizar.

Recibir instrucciones y coordinar las actividades a
El Departamento de Andlisis de informacion |realizar, asi como enviar la informacién estadistica
y Contrainteligencia. respecto de los delitos que le competen a la
Coordinacién a la cual se encuentre adscrito.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Analista Especializado de Informacion

El Jefe del Departamento de Analisis de Informacion en Materia de

Jefe inmediato: Secuesto.

Subordinados

inmediatos: Ninguno

Suplencia en casode €| servidor publico que designe su jefe inmediato previo acuerdo con
ausencia temporal: el Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de obtener elementos de prueba a través del andlisis a las redes
de comunicacion, que permitan detectar oportunamente a 1as victimas del delito de secuestro, apoyar
al personal operativo en las diversas actividades que realizan con el fin de lograr oportunamente la
rapida localizacion de las victimas de secuestro, asi como de sus victimarios, con el fin de ponerlos a
disposicion de la autoridad correspondiente.

UBICACION EN'tA’ESTRUCTURA ORGANICA

|JEFE DE DEPARTAMENTO
DE ANAUISIS DE
INFORMACION EN

MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Realizar el analisis de Redes telefdnicas con el fin de detectar elementos de prueba
en algun asunto en particular;

2. Participar en actividades operativas con el propdsito de apoyar al personal en las
mismas;

3. Las demads que les confieran otras disposiciones normativas aplicables o Ia
superioridad jerarquica.

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA
CON PARA

Titular del area en la que se encuentre Realizar redes telefonicas para detectar elementos de
adscrito prueba

COORDINACION EXTERNA

Ninguna




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefa o Jefe de la Oficina de Plataforma México

|efe o Jefa del Departamento de Analisis de la Informacién en Materia de

Jefe inmediato:
Secuestro

.SUbord.mados Analista Especializado de Informacion

inmediatos:

Suplencia en casode |E| servidor pablico que designe el Director de la Unidad Especializada en
ausencia temporal: Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de mantener actualizada la base de datos nacional en materia
de delitos de secuestro con informacién sustantiva en el Sistema Unico de Informacién Criminal, con el
fin de contar con la misma para el uso vy aplicacion en el proceso de cruce de informacion nacional para
la atencion de delitos de secuestro.

UBICACION EN LA'ESTRUCTURA ORGANICA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANALISIS DE LA
INFORMACION EN

MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DE LA OFICINA DE
JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE
PLATAFORMA MEXICO CONTRAINTELIGENCIA ANALISIS TACTICO

JEFE DE LA OFICINA DE
DELITOS CIBERNETICOS EN
MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Atender el proceso de actualizacién de la informacién en el Sistema Unico de Informacién,
con el fin de contar en el mismo con informacion confiable para el procedo de
investigacion criminal;

2. Solicitar vy verificar el mantenimiento oportuno a la infraestructura Tecnoldgica,
adecuando los sistemas de informacion que se encuentren disponibles para el Sistema
Plataforma México, con el propdsito de mantener en forma eficiente dicha
infraestructura para su operacion;

3. Las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Director de la Unidad Especializada en
Combate al Secuestro.

Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos de la
Unidad Especializada.

El Jefe del Departamento de Andlisis de
Informacién en materia de Secuestro

Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos de la
Unidad Especializada.

El Jefe de la Oficina de Contrainteligencia.
El Jefe de la Oficina de Analisis Tactico.

El Jefe de la Oficina de Delitos Cibernéticos
en Materia de Secuestro.

Solicitar y/o proporcionar informacién para el
cumplimiento de sus actividades

Los Fiscales adscritos a las diferentes
Unidades Integrales y Fiscalias
Especializadas que integran la Fiscalia
General.

Solicitar informacion de personas, de vehiculos
relacionados con el delito de secuestro u otros
delitos.

COORDINACION EXTERNA




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Analista Especializado de Informacion

Jefe inmediato: Jefa o Jefe de la Oficina de Plataforma México
Subordinados .

. . Ninguno

inmediatos:

Suplencia en casode |El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en
ausencia temporal: Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de mantener actualizada la base de datos nacional en materia
de delitos de secuestro con informacion sustantiva en el Sistema Unico de Informacién Criminal, con el
fin de contar con la misma para el uso vy aplicacion en el proceso de cruce de informacion nacional para

la atencion de delitos de secuestro.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA |

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANALISIS DE

INFORMACION EN
MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE
JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE DELITOS CIBERNETICOS EN

PLATAFORMA MEXICO A 1
CONTRAINTELIGENCIA ANALISIS TACTICO MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Operar los equipos de cdmputo especializados que se encuentren interconectados en el
Sistema de la Plataforma México.

2. Coordinar los proyectos de instalacion, mantenimiento y operacion de la infraestructura de la
Plataforma México.

3. Aplicar los proyectos tecnoldgicos propuestos para su interconexion con la infraestructura
tecnoldgica de la Plataforma México.

4. Aplicar los programas de seguridad informatica propuestos por la Direccion General de
Plataforma México.

Verificar v validar la informacién recabada para su inclusion al Sistema Unico de Informacion.

Dar seguimiento al proceso de actualizacién de la informacion en el Sistema Unico de
Informacion.

7. Verificar el mantenimiento oportuno a la infraestructura Tecnoldgica, adecuando los
sistemas de informacion que se encuentren disponibles para el Sistema de Plataforma
México.

8. Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.

9. Decretar todas y cada una de las providencias precautorias, medidas cautelares y medidas de
proteccion, a favor de las victimas u ofendidos y todas aquellas personas inmersas en un
proceso relativo al delito de secuestro;

10. Atender, inmediatamente, las solicitudes por parte de la Direccion General Juridica, para
remitir la informacién que se requiera para dar contestacion a los informes, previos vy
justificados, solicitados por las autoridades federales o estatales, al Fiscal General o a
cualquier otra unidad administrativa de la Fiscalia General, y

11. Las demas que sefialen otras disposiciones normativas aplicables o el Fiscal General.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

El Jefe del Departamento de Analisis de|Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos de la
Informacién en materia de Secuestro Unidad Especializada.

El Jefe de la Oficina de Contrainteligencia.
El Jefe de la Oficina de Analisis Tactico. Solicitar y/o proporcionar informacion para el
El Jefe de la Oficina de Delitos Cibernéticos cumplimiento de sus actividades

en Materia de Secuestro.

Los Fiscales adscritos a las diferentes
unidades integrales y fiscalias
especializadas que integran la fiscalia
general.

Solicitar informacién de personas, de vehiculos
relacionados con el delito de secuestro u otros
delitos.

COORDINACION EXTERNA




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION
Nombre del Puesto: Jefa o Jefe de la Oficina de Contrainteligencia
Jefe inmediato: JSefe o0 Jefa del Departamento de Analisis de Informacion en Materia de
ecuestro
Subordinados . o : .
inmediatos: Analista Especializado de informacion
Suplencia en casode |El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada
ausencia temporal: en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de supervisar vy coordinar actividades que garanticen la
Seguridad de las operaciones, informacién e instalaciones, asi como de verificar la confiabilidad de
los integrantes de la Unidad conforme a los lineamientos establecidos por la Fiscalia General del
Estado, a fin de impedir, minimizar y neutralizar posibles fugas de informacion.

UBICACION EN KA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANALISIS DE
INFORMACION EN

MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DE LA OFICINA DE
JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE
PLATAFORMA MEXICO CONTRAINTELIGENCIA ANAUISIS TACTICO

JEFE DE LA OFICINA DE
DELITOS CIBERNETICOS EN
MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Realizar la busqueda de informacion y establecer estrategias de prevencion frente
a las amenazas que se presenten y obstruyan las operaciones de rescate;

2. Mantener a salvo la informacion que se tenga sobre las acciones realizadas o bien
sobre los operativos realizados;

3. Clasificar y procesar la informacion obtenida a través de la investigacion de campo
aplicando los métodos de analisis establecidos, con el fin de depurar y obtener
informacion que permita ser aplicada en el proceso de investigacion;

4. Recibir, registrar y analizar la informacion primaria para la generacion de insumos de
inteligencia sobre factores y elementos que real o potencialmente alteren la
Seguridad Publica del Estado.

5. Las demds que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la
superioridad jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos de la
Unidad especializada

El Director de la Unidad Especializada

., . . Transmitir instrucciones sobre las actividades a
La Policia de investigacion, , . . . .
realizar, asi como retroalimentarse con la informacion

Los Fiscales Especializados obtenida derivada de las investigaciones.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION
Nombre del Puesto: Analista Especializado de Informacion
Jefe inmediato: Jefa o Jefe de la Oficina de Contrainteligencia
Subordinados Nineuno
inmediatos: S
Suplencia en casode |El servidor ptblico que designe el Director de la Unidad Especializada
ausencia temporal: en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de realizar actividades que garanticen la Seguridad de
las operaciones, informacién e instalaciones, asi como de verificar la confiabilidad de los integrantes
de la Unidad conforme a los lineamientos establecidos por la Fiscalia General del Estado, a fin de
impedir, minimizar y neutralizar posibles fugas de informacion.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANALISIS DE LA
INFORMACION EN

MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DEL AREA DE

R TAGPRHMAMEXICO JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE
RTIATERIA DE CONTRAINTELIGENCIA ANALISIS TACTICO DELITOS CIBERNETICOSEN
SECUESTRO MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Garantizar el control exclusivo de las acciones y operaciones a través de mecanismos que
permitan preservar la buena realizacion de las acciones;

2. Mantener a salvo la informacion que se tenga sobre las acciones realizadas o a
implementarse en el operativo implementado

3. Realizar la busqueda de informacidén y la invencion de estrategias de prevencion y accion
frente a las amenazas que se presenten y obstruyan las operaciones de rescate;

4. Llevar a cabo la recoleccién, evaluacién, analisis, integracion e interpretacion de toda la
informaciéon disponible concerniente a uno o mas aspectos internos o externos de
diferentes dreas, sectores, actividades, creencias o servicios que inmediata o
significativamente son Utiles para el planeamiento y el disefio de estrategias y acciones
que protejan los intereses y la seguridad de la victima y sus familiares;

5. Mantener y desarrollar, dentro del ambito de su competencia, la colaboracién con los
servicios de informacion de las Fuerzas y Cuerpos de Seguridad del Estado, y los érganos
de la Administracion Civil y Militar, relevantes para los objetivos de inteligencia.

6. Realizar la busqueda de informacion vy el disefio de estrategias de prevencion y accion
frente a las amenazas que se presenten.

7. Realizar la recoleccion, evaluacion, andlisis, integracion e interpretacion de toda la
informacion disponible concerniente a uno o mas aspectos internos o externos de
diferentes dreas, sectores, actividades, creencias o servicios que inmediata o
significativamente o Utiles para la planeacion vy el disefio de estrategias y acciones que
protejan los intereses v la seguridad del Estado.

8. Recuperar y analizarse para dar informacion de inteligencia sobre sectores como la
economia, la criminalidad, la seguridad interior y exterior, entre otras.

9. Implementar mecanismos de proteccion tanto para quienes ejercen la actividad
investigativa como para la poblacion objeto de investigaciones.

10.Realizar actividades de planeacién, recoleccién, procesamiento, andlisis y difusion de
informacién destinada a proteger los derechos humanos vy aprevenir y combatir amenazas
contra la convivencia democratica vy la seguridad del Estado.

11.Clasificar y procesar la informacion obtenida a través de la investigacion de campo
aplicando los métodos de anadlisis establecidos.

12. Recibir, registrar, sintetizar, analizar y explotar la informacién primaria para la generacion
de insumos de inteligencias o de factores y elementos que real o potencialmente invadan
la Seguridad Publica del Estado.

13.Supervisar que la actuacién de los elementos, salvaguarde la integridad vy la
confidencialidad de la informacién recibida.




FGE

Fiscalia General
del Estado

coordinacion de operativos.
diariamente en Plataforma México.

asuntos en que se esté trabajando.

jerarquica.

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

14. Desarrollar e Implementar sistemas de informacién de Seguridad Publica, mediante la
utilizacion de herramientas tecnoldgicas para generar lineas de investigacion vy

15. Consultar vy utilizar la informacién que a través de la interconexidn de redes, se genere
16. Utilizar la informacion del sistema unico de informacién criminal para su aplicacion en los
17. Guardar absoluta secrecia de toda la informacion de que se tenga conocimiento, asi como

mantenerla bajo resguardo absoluto para su adecuada utilizacién; y

18.Las demds que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

|Jefa o Jefe de Oficina de Contrainteligencia

Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos de la
Unidad especializada

Policia de investigacién, fiscales
especializados

Transmitir instrucciones sobre las actividades a
realizar, asi como retroalimentarse en la informacién

obtenida derivada de las investigaciones.

COORDINACION EXTERNA

Ninguna.




FGE

Fiscalia General

del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefa o Jefe de Oficina de Analisis Tactico

Jefe o Jefa del Departamento de Analisis de Informacion en Materia

Jefe inmediato: de Secuestro

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

Analista Especializado de Informacion

El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada
en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de generar informacion de inteligencia de valor para el
Andlisis criminal, con el propdsito de aumentar el nivel de eficiencia en la ejecucién de los
mandamientos ministeriales v judiciales, asi como de obtener resultados positivos en la prevencion
y/0 desarticulacion de las bandas dedicadas al secuestro.

UBICACION EN'LA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANALISIS DE

INFORMACION Y
CONTRAINTELIGENCIA

|JEFE DE LA OFICINA DE
PLATAFORMA MEXICO

JEFE DE LA OFICINA DE
CONTRAINTELIGENCIA

JEFE DE LA OFICINA DE
ANALISIS TACTICO

JEFE DE LA OFICINA DE
DELITOS CIBERNETICOS EN
MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO|
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Validar los métodos de analisis, clasificacion y procesamiento de la informacion, con
el propdsito de que éstos se apeguen a los lineamientos establecidas en la materia;

2. Analizar y clasificar la informacion obtenida a través de la investigacion de campo, con
el fin de verificar que sea confiable para ser utilizada en el proceso de integracion de
la investigacion;

3. Desarrollar sistemas de informacion de Seguridad Publica, mediante la utilizacion de
herramientas tecnolodgicas para generar lineas de investigacion y coordinacion de
operativos, para hacerlos eficientes y eficaces en su implementacion;

4. Actualizar la informacion que a través de la interconexion de redes, se genere
diariamente en Plataforma México para su aplicacion en la investigacion ministerial;

5. Elaborar redes técnicas, de vinculos y comunicacion para un mejor funcionamiento de
las diferentes areas operativas.

6. Guardar absoluta secrecia de toda la informacién de que se tenga conocimiento, asi
como mantenerla bajo resguardo absoluto para su adecuada utilizacion.

7. Las demas que le seialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos de la
Unidad especializada.

Director de la Unidad Especializada

Jefa o Jefe del Departamento de Recibir instrucciones, atender, acordar y rendir
Analisis de Informacion informes de los asuntos de su competencia.

Transmitir instrucciones sobre las actividades a
realizar, asi como retroalimentarse en la informacion
obtenida derivado de las investigaciones.

Policia de investigacion, fiscales
especializados

COORDINACION EXTERNA




FGE

Fiscalia General

del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Analista Especializado de Informacion

Jefe inmediato: lefa o Jefe de la Oficina de Analisis Tactico

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

Ninguno

El servidor publico que designe su Jefe Inmediato previo acuerdo con
el Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de generar informacion de inteligencia de valor para el
Andlisis criminal, con el propdsito de aumentar el nivel de eficiencia en la ejecucién de los
mandamientos ministeriales v judiciales, asi como de obtener resultados positivos en la prevencion
y/0 desarticulacion de las bandas dedicadas al secuestro.

UBICACION EN LA'ESTRUCTURA ORGANICA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANALISIS DE
INFORMACION EN
MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DE LA OFICINA DE
PLATAFORMA MEXICO

JEFE DE LA OFICINA DE
CONTRAINTELIGENCIA

JEFE DE LA OFICINA DE
ANALISIS TACTICO

JEFE DE LA OFICINA DE
DELITOS CIBERNETICOS EN
MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO,
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Definir y validar los métodos de andlisis, clasificacion y procesamiento de la informacion
obtenida a través de la investigacion de campo;

2. Recibir, registrar, sintetizar, analizar y explotar la informacién primaria para la generacion de
insumos de inteligencia sobre factores y elementos que real o potencialmente invadan la
Seguridad Publica del Estado;

3. Supervisar el funcionamiento de la infraestructura tecnoldgica instalada que soporte los
sistemas de Plataforma México vy el equipo de tecnologia especializada;

4. Supervisar que la actuacion de los elementos, salvaguarden la integridad v la confidencialidad
de la informacion recibida;

5. Coordinary configurar la ingenieria sectorial para mejorar la cobertura y tiempo de respuesta
de las Instituciones de Seguridad Publica Estatal con el fin de tenerlos contemplados para su
aplicacion en los operativos a realizar;

6. Implementar y desarrollar sistemas de informacion de Seguridad Publica, mediante la
utilizacion de herramientas tecnolégicas para generar lineas de investigacion y coordinacion
de operativos;

7. Disefiar los procedimientos sistemdticos de operar para su aplicacion en materia de
seguridad;

8. Utilizar, consultar, suministrar, intercambiar, sistematizar y actualizar la informacién que a
través de la interconexion de redes, se genere diariamente en la Plataforma México;

9. Utilizar la informacion del sistema unico de informacion criminal para su analisis y aplicacion
en los asuntos en que se este trabajando.

10. Elaborar redes técnicas, de vinculos y comunicacion para un mejor funcionamiento de las
diferentes areas operativas;

11. Guardar absoluta secrecia de toda la informacion de que se tenga conocimiento, asi como
mantenerla bajo resguardo absoluto para su adecuada utilizacion; y

12.Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos de la
Unidad especializada

Director de la Unidad Especializada

Recibir instrucciones, atender, acordar y rendir

|lefe de la Oficina de Analisis Tactico ) .
informes de los asuntos de su competencia

Transmitir instrucciones sobre las actividades a
realizar, asi como retroalimentarse con la informacion
obtenida derivada de las investigaciones

Policia de investigacion, fiscales
especializados

COORDINACION EXTERNA




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Jefe de la Oficina de Delitos Cibernéticos en Materia de Secuestro

Jefe inmediato: Jefa o Jefe del Departamento de Analisis de informacion en
Materia de Secuestro

Subordinados
inmediatos:

Suplencia en casode |El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada
ausencia temporal: en Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

Analista Especializado de Informacion

El titular de este puesto es responsable de analizar la informacién recolectada en la investigacion
cibernética, mediante la aplicacion de técnicas especializadas de analisis, apoyandose en las diversas
herramientas informaticas, con el propdsito de detectar, a grupos criminales que se dedican al delito
de secuestro, explotacion sexual a través de la venta de pornografia infantil o cualquier otro ilicito.

UBICACION EN LA ESRUCTURA ORGANICA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANAUISIS DE
INFORMACION EN
MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DE LA OFICINA DE
PLATAFORMA MEXICO

JEFE DE LA OFICINA DE
DELITOS CIBERNETICOS EN
MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DE LA OFICINA DE JEFE DE LA OFICINA DE
CONTRAINTELIGENCIA ANALUISIS TACTICO

ANALISTA ESPECIALIZADO
DE INFORMACION




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Recibir las denuncias que se presenten de la ciudadania, asi como atender las
noticias de que tenga conocimiento sobre hechos que constituyan delitos en
materia cibernética, con el proposito de integrar la Carpeta de Investigacion y
determinar si los hechos denunciados o que tuvo conocimiento, son constitutivos
de delito;

2. Realizar la asignacion al personal del drea, con el fin de dar inicio la investigacion
sobre los hechos denunciados o sobre la noticia de que tenga conocimiento, para
verificar oportunamente si estos hechos constituyen delito cibernético;

3. Dar seguimientoa los casos y denuncias relacionados con delitos cometidos a traveés
de dispositivos mdviles y de Internet para contribuir en la prevencion de estos actos
ilicitos;

4. Las demas que le sefalen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Director de la Unidad Especializada

Recibir instrucciones y acordar sobre asuntos
de la Unidad especializada.

Jefa o jefe del departamento de analisis
de informacion en Materia de Secuestro.

Recibir instrucciones, atender, acordar y rendir
informes de los asuntos de su competencia.

Policia de Investigacion, fiscales
especializados.

Transmitir instrucciones sobre las actividades
a realizar, asi como retroalimentarse en Ia
informacion obtenida derivada de las

investigaciones.

COORDINACION EXTERNA

Fiscales adscritos a las diferentes
unidades  integrales vy  fiscalias
especializadas que integran la fiscalia
general.

Solicitar informacién de personas, de
vehiculos relacionados con el delito de
secuestro u otros delitos.




FGE

Fiscalia General
del Estado

DESCRIPCION DE PUESTOS

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto:

Analista Especializado de Informacion

Jefe inmediato:

Jefe de la Oficina de Delitos Cibernéticos en Materia de Secuestro.

Subordinados
inmediatos:

Ninguno

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada
en Combate al Secuestro.

_ DESCRIPOONGENERAD) "

El titular de este puesto es responsable de analizar la informacion recolectada en la investigacion
cibernética, mediante la aplicacion de técnicas especializadas de analisis, apoyandose en las diversas
herramientas informaticas, con el propdsito de detectar a grupos criminales que se dedican al delito
de secuestro, explotacion sexual a través de la venta de pornografia infantil o cualquier otro ilicito.

UBICACION EN'LA ESRUCTURA ORGANICA

JEFE DEL DEPARTAMENTO
DE ANALISIS DE LA
INFORMACION EN

MATERIA DE SECUESTRO

JEFE DE LA OFICINA DE
PLATAFORMA MEXICO

JEFE DE LA OFICINA DE
CONTRAINTELIGENCIA

JEFE DE LA OFICINA DE
ANALISIS TACTICO

JEFE DE LA OFICINA DE
DELITOS CIBERNETICOS EN
MATERIA DE SECUESTRO

ANALISTA ESPECIALIZADO|
DE INFORMACION
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Fiscalia General
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Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Supervisary dar seguimiento a los casos y denuncias relacionados con delitos cometidos
a través de dispositivos moviles y de Internet para contribuir en la prevencion de estos
actos ilicitos;

2. Verificar que se realice el patrullaje permanente en la red v los sitios, con el fin de
detectar a los responsables de las diferentes conductas delictivas como la pornografia
infantil, ademas de cualquier otro ilicito donde se emplean medios informaticos vy
electrénicos;

3. Concentrar la informacién necesaria, que permita la identificacién, monitoreo, rastreo y
localizacion de todas aquellas manifestaciones delictivas en el Internet;

4. Desarrollar estrategias para la investigacion de los delitos que se cometen por medio de
la red de Internet;

5. Establecer tecnologias de informacién y de comunicacion para detectar redes sobre trata
de personas, en especial, de explotaciéon sexual comercial infantil que utilizan Internet
para cometer esos delitos;

6. Brindar orientacion a la ciudadania respecto de los pasos que debera seguir para
presentar una denuncia en caso de ser victima de un delito cometido a través del uso de
las tecnologias de la informacion; v

7. Las demads que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Jefe de la Oficina de Delitos Cibernéticos en
Materia de Secuestro.

Recibir instrucciones, atender, acordar y rendir
informes de los asuntos de su competencia.

Policia de investigacion, fiscales
especializados.

Transmitir instrucciones sobre las actividades a
realizar, asi como retroalimentarse en la
informacion  obtenida  derivada de las
investigaciones.

COORDINACION EXTERNA
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Jefa o Jefe del Departamento de Asesores y Asesoras en

Nombre del Puesto: Manejo de Crisis y Negociacién

Jefe inmediato: Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.
Subordinados Policias de investigacion especializados en asesoria y manejo de crisis en
inmediatos: materia de secuestro.

Suplencia en casode €l servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en
ausencia temporal: Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de planear, coordinar y supervisar las acciones de negociacion
del evento de secuestro, a fin de lograr la liberacion de |a o las victimas, procurando salvaguardar su
integridad v la de todos los involucrados en el evento. Asimismo, organizar vy supervisar las actividades
del personal perteneciente al Departamento, a fin de generar y mantener un flujo eficaz del analisis de
la informacion, programas de negociacion, apoyo y manejo de crisis, atencién a victimas del delito de
secuestro.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA |

DIRECTOR DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA EN
COMBATE AL SECUESTRO

JEFE DEL

DEPARTAMENTO DE JEFE DEL DEPARTAMENTO JEFE DEL DEPARTAMENTO
INVESTIGACIONES DE ANALISIS DE DE GESTION DE CRISIS Y
MINISTERIALES INFORMACION NEGOCIACION

POLICIA DE INVESTIGACION
ESPECIALIZADO EN
ASESORIA Y MANEJO DE
CRISIS EN MATERIA DE
SECUESTRO




1.

FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

Apoyar al personal con la atencion de las victimas directas o indirectas de secuestro,
para lograr una pronta estabilidad emocional que permitan ser interrogadas sobre los
hechos para la obtencién de informacion;

Apovyar en el proceso de interrogacion de las victimas, para obtener en forma eficaz
informacién que permita disefar e implementar operativos oportunos;

Las demas que le sefialen otras disposiciones normativas aplicables o la superioridad
jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Director de la Unidad Especializada Recibir instrucciones e informar de los asuntos
que se inician

Policia de investigacion Especializados |Atender, acordar, transmitir, sobre las actividades

en Asesoria y Manejo de Crisis en a realizar, asi como retroalimentarse en la
Materia de Secuestro, informacion obtenida derivado de las
Fiscales Especializados negociaciones e investigaciones

|efe o jefa del departamento de analisis
de informacion en Materia de
Secuestro.

COORDINACION EXTERNA

Fiscales adscritos a las diferentes Solicitar informacion de personas, de vehiculos

Unidades Integrales vy Fiscalias relacionados con el delito de secuestro u otros
Especializadas que integran la Fiscalia (delitos.
General.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro

DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto:

Policia de Investigacion Especializado en Asesoria y Manejo de
Crisis en Materia de Secuestros.

Jefe inmediato:

Jefa o jefe del Departamento de Asesores y Asesoras en Manejo de
y Negociacion.

Crisis

Subordinados
inmediatos:

Ninguno

Suplencia en caso de
ausencia temporal:

dicho delito.

Combate al Secuestro.
DESCRIPCION GENERALY

El titular de este puesto es responsable de atender de manera pronta y eficaz, toda denuncia o
conocimiento que se tenga sobre un posible secuestro, participando en el proceso de negociacion entre
los autores o participes del secuestro y los familiares, a fin de lograr el rescate de la victima de
secuestro, v la aprehensién de los autores o participes en el delito de secuestro para ser juzgado por

UBICACION"EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

JEFA O JEFE DEL
DEPARTAMENTO DE
ASESORES Y ASESORAS
EN MANEJO DE CRISIS Y
NEGOCIACION

POLICIAS DE INVESTIGACION
ESPECIALIZADOS EN ASESORIA
Y MANEJO DE CRISIS EN
MATERIA DE SECUESTROS

El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en




FGE

Fiscalia General
del Estado

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1.

Recolectar la mayor informacion de todas las fuentes posibles sobre la victima o
secuestrado, su familia, amigos; asi como del secuestrador en caso de existir esta
informacion, que pueda ser relevante para la investigacion del delito o la liberacion
de la victima.

Sistematizar la informacion obtenida vy canalizarla a los departamentos
correspondientes para lograr la liberacién de la victima y la detencion de los probables
responsables.

Verificar que se estén aplicando las medidas de seguridad establecidas en el Protocolo
de Actuacion para este tipo de situaciones.

Asesorar a los familiares o victimas indirectos sobre el proceso a seguir antes de la
negociacion, con el fin de lograr la libertad de la victima.

Realizar las acciones necesarias para liberar a las victimas via negociacion, garantizando
en todo momento su vida e integridad fisica.

Recabar los audios de las negociaciones, asi como los videos, fotografias o cualquier
otra forma de impresion para canalizarla a los departamentos correspondientes.

€n caso de haber sido liberada la Victima de Secuestro:

Entrevistar a la Victima del Delito de Secuestro, con el fin de obtener la siguiente
informacion:

a. Lugar, fecha y hora en que ocurri6 el secuestro.

b. En qué circunstancias especificas se llevé la intercepcion, si viajaba en
automovil, caminando solo, acompafiado, en el interior de inmueble, etc.

c. Numero de personas que intervinieron en la intercepcion, vehiculos y armas
utilizadas; vestimenta que portaban; palabras, claves o frases utilizadas para
dirigirse a la victima o entre ellos.

d. Describir si durante su intercepcién fue despojada de objetos, tarjetas de
crédito, celulares, identificaciones, dinero u otros objetos.

e. Precisar cudl fue la ruta que tomaron los delincuentes para trasladarlo al lugar
donde permanecid secuestrado, el tiempo de recorrido, asi como las
caracteristicas de los tramos realizados; si hubo cambios de lugar, cuantos,
asi como si puede indicar la ubicacién de los mismos.

f. Describir puntualmente detalles del vehiculo en que Ila trasladaron,
pormenores del lugar del cautiverio, en caso de ser un domicilio debera
detallar el ndmero de pisos, fachada, colores, enseres observados en las
habitaciones o bafios.

Unidad Especializada en Combate al Secuestro
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Unidad Especializada en Combate al Secuestro

8. Establecer si la victima dejo algun indicio en el lugar del cautiverio, con el fin de
poder reunir el mayor nimero de evidencias o datos de prueba que coadyuven en la
investigacion, como son;

a. Tipo de alimento que le estuvieron proporcionando durante el cautiverio,

b. Numero de cuidadores y tiempo que tardaban en realizar el cambio de turno, asi
como el tipo de conversacion que escuchaba, tono de voz, como se llamaban
entre ellos;

c. Tipos de ruidos que escuchaba del exterior, u olores que percibia;
d. Otros aspectos que considere importante sefalarlos;

9. Elaborar los informes correspondientes para su superior jerarquico, informando las
acciones realizadas v el resultado de sus actuaciones; vy

10.Las demds que le confiera otras disposiciones normativas aplicables vy la
superioridad jerarquica.




FGE

Fiscalia General
del Estado

Unidad Especializada en Combate al Secuestro
RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Recibir instrucciones e informar de los asuntos
encomendados. Planear las operaciones de
negociacién y liberacién de rehenes.

|efa o jefe del departamento de
asesores y Asesoras en manejo de
crisis y negociacion

Jefa o jefe del Departamento de Fiscales
Especializados Atender vy acordar sobre asuntos bajo de esta unidad

L especializada.
€l Jefe del Departamento de Analisis de

Informacion en Materia de Secuestro

COORDINACION'EXTERNA

Las Dependencias vy entidades de los tres | Mejorar los alcances y actualizar las estrategias en
niveles de gobierno, empefiadas en el|materia de negociacion
combate al secuestro
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION
Nombre del Puesto: Jefa o Jefe del Departamento del Cuerpo Técnico de Control
Jefe inmediato: Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro.
.Subord_inados Analista Especializado
inmediatos:
Suplencia en caso de El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en

ausencia temporal: Combate al Secuestro.
DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de brindar el apoyo técnico para la intervencion de
comunicaciones privadas, determinar las caracteristicas de los aparatos, equipos v sistemas a aplicarse
en la operacion; asi como de su resguardo, custodia y mantenimiento de los mismos, para evitar el mal uso
de los mismos; asi mismo se encarga de verificar la autenticidad de la informacion obtenida.

UBICACION EN.LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA EN
COMBATE AL SECUESTRO

JEFA/JEFE DEL
DEPARTAMENTO DEL
CUERPO TECNICO DE

CONTROL

ANALISTA ESPECIALIZADO
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Colaborar con los Fiscales Especializados en el analisis y estudio de las grabaciones
y de las transcripciones que se hayan obtenido, con el fin de determinar el tipo de
voz y su correspondencia, que permita el rapido esclarecimiento de los hechos;

2. Cotejar la autenticidad de las transcripciones en relacion a las llamadas telefdnicas
que se registren dentro del monitoreo de la orden de intervencion de
comunicaciones privadas, para evitar que se incurra en falta y bloquee el proceso
de investigacion y destruya los datos o elementos de prueba obtenidos;

3. Las demads que les sefalen otras disposiciones normativas aplicables o Ia
superioridad jerarquica.
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Fiscalia General
del Estado Unidad Especializada en Combate al Secuestro

RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Di del idad € lizad Recibir instrucciones para la ejecucion de las
irector de la Unidad Especializada intervenciones de comunicaciones privadas

lefe o jefa del departamento de Fiscales La autorizacion para ejecutar, operar, monitorear
y administrar la orden de intervencion de

especializados  (as) en materia de comunicaciones privadas, previa aprobacion del
secuestro Director

COORDINACION EXTERNA
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DESCRIPCION DE PUESTOS

IDENTIFICACION

Nombre del Puesto: Analista Especializado

Jefe inmediato: lefa o Jefe del Departamento del Cuerpo Técnico de Control
_Subord_lnados Ninguno

inmediatos:

Suplencia en caso de El servidor publico que designe el Director de la Unidad Especializada en
ausencia temporal: Combate al Secuestro.

DESCRIPCION GENERAL

El titular de este puesto es responsable de brindar el apoyo técnico para la intervencion de comunicaciones
privadas, determinar las caracteristicas de los aparatos, equipos y sistemas a aplicarse en la operacion; asi
como de su resguardo, custodia y mantenimiento de los mismos, para evitar el mal uso de estos; asi mismo
se encarga de verificar la autenticidad de la informacion obtenida.

UBICACION EN LA ESTRUCTURA ORGANICA

DIRECCION DE LA UNIDAD
ESPECIALIZADA EN
COMBATE AL SECUESTRO

JEFA/JEFE DEL

DEPARTAMENTO DEL

CUERPO TECNICO DE
CONTROL

ANALISTA ESPECIALIZADO
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Corresponde a la persona Titular del puesto las siguientes funciones:

1. Establecerlos lineamientos sobre las caracteristicas de los aparatos, equipos y sistemas
autorizados para la ejecucion de las intervenciones de comunicaciones privadas, previa
aprobacion de la persona Titular de la Unidad;

2. Emitir los lineamientos sobre la guarda, conservacion, mantenimiento y uso de los
aparatos, equipos v sistemas que se autorizaran para ejecutar, operar, monitorear y
administrar la orden de intervencion de comunicaciones privadas, previa aprobacion de
la persona Titular de la Unidad;

3. Comprobar la autenticidad de las grabaciones y de las transcripciones que resulten con
motivo de las intervenciones de comunicaciones privadas;

4, Realizar la ejecucion de la orden de intervencion de comunicaciones privadas, en los
términos de la autorizacion judicial;

5. Auxiliar a la/el Fiscal en cotejar la autenticidad de las transcripciones en relacion a las
llamadas telefdnicas que se registren dentro del monitoreo de la orden de intervencion
de comunicaciones privadas;

6. Reportar a la/el Fiscal responsable de la técnica de Investigacion, cuando se descubra
alguna incidencia, desperfecto o usc indebido de los aparatos, equipos y sistemas
usados para ejecutar y llevar a cabo la intervencidon de comunicaciones privadas, para
efectos de que proceda conforme a derecho;

7. Revisary supervisar la adecuada administracion y operacion de la orden de intervencién,
consistente en la programacion, configuracion, ruteo, pruebas técnicas, procesos,
procedimiento vy monitoreo de la operacion y administracion de las érdenes de
intervencién de comunicaciones privadas;

8. Solicitar los reportes operativos y administrativos necesarios a efecto de verificar su
autenticidad con los registros que el sistema de monitoreo y/o intervencién de
comunicaciones privadas genere;

9. Reportar ala persona Titular de la Fiscalia General, Director(a) de la Unidad Especializada
en Combate al Secuestro, o Fiscal responsable, lo relacionado a la autenticidad de los
resultados de la intervencion de comunicaciones privadas, v

10.Las demds que se encuentren previstas en disposiciones legales aplicables, las que
instruya el Fiscal General vy las que permitan resultados mas eficientes en la
investigacion del delito.
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RELACIONES DE COORDINACION

COORDINACION INTERNA

Jefa o jefe del Departamento del Cuerpo
Técnico de Control.

Recibir instrucciones para la ejecucion de las
intervenciones de comunicaciones privadas

Jefe o jefa del departamento de Fiscales
especializados (as) en materia de
secuestro.

La autorizacion para ejecutar, operar, monitorear y
administrar la orden de intervencion de
comunicaciones privadas, previa aprobacion del
Director

COORDINACION EXTERNA
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DIRECTORIO

Lic. Rodolfo Astudillo Medina
Director de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro

Coordinadores
Lic. Mario Portilla Hernandez.
Sede Tuxpan

Lic. Oscar Rodriguez Hernandez.
Sede Xalapa

Lic. Jorge Armando Morales Barradas.
Sede Cordoba

Lic. Braulio Salvador Conde Rivas.
Sede Coatzacoalcos

Vacante
Sede Tantoyuca

Lic. lvonne Plata Azpilcueta.
Departamento de Fiscales Especializados vy Especializadas
en Materia De Secuestro

Lic. Remedios Cuevas Garcia.
Departamento de Analisis de Informacion en Materia de Secuestro

Lic. Francisco Javier Salgado Castaiieda.
Plataforma México

C. Amando Olmedo Martinez.
Oficina de Contrainteligencia

Lic. Artemio Fabela Unzueta.
Oficina de Andlisis Tactico

Lic. Ménica Vega Garrido.
Oficina de Delitos Cibernéticos

Lic. Emerich Andrade Peragallo.
Departamento de Asesores y Asesoras en Manejo de Crisis y Negociacion

Vacante
Departamento de Cuerpo Técnico de Control

Vacante
Unidad Canina
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Reviso

Vo. Bo.

L.E. Rafaeldsa izcaino
Oficial Mayor defla Pitdckion General de Lic. Rafael Ambrosio Caballero Verdejo
Administr#€ion de la F.G.E. Contralor General de Ia F.G.E.
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FIRMAS DE AUTORIZACION

En términos del articulo 270, fraccion XIV del Reglamento de la Ley Orgdnica de la Fiscalia
General del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se presenta ante el Organo de Gobierno
el presente Manual Especifico de Organizacion de la Unidad Especializada en Combate al
Secuestro, para su respectiva aprobacion.

ORGANO DE GOBIERNO

Con fundamento en el articulo 3, fraccion | del Acuerdo General 05/2015 por el que se crea el
Organo de Gobierno de la Fiscalia General del Estado publicado en la Gaceta Oficial nimero 303
y en el articulo 11, fraccion IX del Reglamento de la Ley Organica de la Fiscalia General del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; se aprueba el Manual Especifico de Organizacidn
de la Unidad Especializada en Combate al Secuestro, documento que consta de 91 hojas vy
corresponde a la actualizacién del afio 2020.
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LIC. VERONICA HERNANDEZ Lig. ERNANDEZ LIC. RAFAEL AMBROSIO
GIADANS IVARES CABALLERO VERDEJO
PRESIDENTA DEL GRGANO DE ARIO TECNICO DEL ORGANO COMISARIO DEL GRGANO DE
GOBIERNO DE GOBIERNO GOBIERNO

- gk

LE. RAFAEUGARCH JIZCAINO  LIC. OSCAR GUILLERMO SANCHEZ _ LIC. JOSE/ALFREDO DE LA ROSA
VOCAL DEL 6KGAXO P GOBIERNO LOPEZ PORTILLO / ESCALANTE
VOCAL DEL ORGANO DE GOBIERNO  VOCAL/DEL GRGANO DE GOBIERNO

ian

LIC. CLEMENTINA SALAZAR CRUZ
VOCAL DEL ORGANO DE GOBIERNO
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HOJA DE CONTROL DE CAMBIOS

FISCALIA GENERAL DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA

FGE

Fiscalia General
del Estado

FECHA

OBSERVACIONES

LLAVE.

NOMBRE Y PUESTO DE
QUIEN REALIZA

MANUAL ESPECIFICO DE ORGANIZACION

NOMBRE Y PUESTO DE QUIEN
AUTORIZA

Septiembre 2017

Expedicion del
Reglamento de la Ley
Organica de la Fiscalia

General publicado el 18
de Noviembre de 2016.
G.0.E. Nam. Ext. 462

Lic. Jorge Arturo Rodriguez
Pucheta
Director de la Unidad
Especializado en Combate al
Secuestro

Lic. Jorge Arturo
Rodriguez Pucheta
Director de la Unidad
Especializado en Combate al
Secuestro

DICIEMBRE 2019

Expedicién del
Reglamento de la Ley
Organica de la Fiscalia

General publicado el 18
de Diciembre de 2018.
G.0.E. NUm. Ext. 504

Lic. Rodolfo Astudillo Medina
Director de la Unidad
Especializado en Combate al
Secuestro

Lic. Rodolfo Astudillo
Medina
Director de la Unidad
Especializado en Combate al
Secuestro
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